WOJT GMINY ELBLAG

ul. Browarna 85
82-300 ELBLAG

Zarzadzenie Nr 30/ 2008
Wodjta Gminy Elblag
z dnia 30 pazdziernika 2008 r.

w sprawie obiegu aktow prawnych pomiedzy komérkami organizacyjnymi Urzedu
Gminy Elblag.

Na podstawie § 13 ust. 2 pkt 15 Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy Elblag
z dnia 1 sierpnia 2006 r. ( Zarzgdzenie Wojta Gminy Elblgg z 2006 r. Nr 21/2006 ze
zmianami: Zarzgdzenie Nr 12/2007 z 7 marca 2007 r., Zarzgdzenie Nr 4/2008 z 31
stycznia 2008 r. i Zarzgdzenie Nr 25/2008 z 29 wrzeénia 2008 r. ) , zarzgdzam co

nastepuje:

§1
1. W celu usprawnienia i uporzadkowania przeptywu, opracowywanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Gminy projektow aktow prawnych wszystkie komorki Urzedu
Gminy zobowigzuje si¢ do $cistego przestrzegania zasad ustalonych w aktach
normatywnych przywotanych w ust. 2 niniejszego paragrafu oraz w niniejszym
zarzadzeniu.
2. Tworzenie, ewidencjonowanie, obieg i przechowywanie dokumentéw w Urzedzie
Gminy reguluje Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrédw z dnia 22 grudnia 1999 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz. 1319 z pdzn.zm.), natomiast zasady opracowywania projektow aktow
prawnych Woajta Gminy i projektéw uchwat Rady Gminy zawarte sg w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).
3. Przy opracowywaniu projektow uchwat, zarzagdzen nalezy przestrzegac regut
ustalonych w wyzej wymienionych rozporzgdzeniach oraz w Regulaminie
Organizacyjnym dla Urzedu Gminy Elblag ( Zarzgdzenie Wajta Gminy Elblgg Nr 21/2006
z dnia 01.08.2006 r. ze zmianami).



§2

Ustala sie¢ nastepujgcy wewnetrzny obieg projektow aktéw prawnych w Urzedzie Gminy
1. uchwaty Rady Gminy:
a) wiasciwe merytorycznie komorki organizacyjne przekazujg na 14 dni przed terminem
sesji do Biura Rady Gminy komplet projektéw uchwat sktadajgcy sie z:
- wykazu uchwat, ktére proponujg wprowadzi¢ pod obrady Rady Gminy ze wskazaniem
0s6b referujgcych poszczegoine uchwaty na komisjach oraz na sesji Rady Gminy,
- egzemplarz projektu uchwaty zaopiniowany pod wzgledem formalno-prawnym przez
radce prawnego, zaakceptowany przez Wéjta Gminy.
b) w wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach uchwaty mogg by¢ przekazane w terminie
kroétszym niz 14 dni, uwzgledniajgcym konieczno$¢ omoéwienia ich na posiedzeniach
wiasciwych Komisji Rady Gminy. Zgody na przekazanie projektu uchwaty w terminie
krotszym niz 14 dni udziela Wéjt Gminy.
c) wersje elektroniczng dokumentdw okreslonych w pkt.1a) niniejszego paragrafu
komorki organizacyjne przekazujg na adres poczty elektronicznej stanowiska biura rady
gminy,
d) w przypadku koniecznos$ci wprowadzenia autopoprawki do uchwaty, bedgcej
przedmiotem obrad sesji, Biuro Rady Gminy w uzgodnieniu z wia$ciwg komorkg
organizacyjng dokonuje stosownej zmiany w uchwale,
e) gminne jednostki organizacyjne opracowujg uchwaty przy wspotudziale
merytorycznych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy,
f) uchwaly podjete na sesji po podpisaniu przez Przewodniczgcego Rady Gminy
rejestruje Biuro Rady Gminy i przekazuje w ciggu 7 dni od daty podjecia:

- do wiasciwych organéw (Wojewoda, RIO) celem nadzoru i ewentualnej

publikacji zgodnie z obowigzujgcymi uregulowaniami,
E merytorycznym komaorkom celem realizacji,
- do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

2. Zarzadzenia Wojta:

a) projekty zarzgdzen opracowane przez merytoryczne komorki organizacyjne,
parafowane sg pod wzgledem merytorycznym przez Kierownikow Referatow lub
Samodzielne Stanowisko Pracy Urzedu Gminy,



b) po podpisaniu projektu zarzgdzenia pod wzgledem formalno — prawnym przez radce
prawnego, przedktadany jest Wéjtowi Gminy do podpisu,
c) po podpisaniu przez Wéjta Gminy komérka organizacyjna przygotowujgca projekt
zarzadzenia przekazuje je do Biura Rady Gminy w celu rejestracii,
d) Biuro Rady Gminy po zarejestrowaniu zarzgdzenie przekazuje w ciggu 3 dni do
komérki merytorycznej odpowiedzialnej za jego realizacje oraz do Biuletynu Informaciji
Publicznej w celu publikacii.

§3
Uchwaty Rady Gminy oraz Zarzgdzenia Wéjta winny by¢ opublikowane w Biuletynie
Informaciji Publicznej w ciggu 7 dni od przekazania do publikacji.

§4
Zbior aktow prawa miejscowego jest dostepny do powszechnego wglgdu w Biurze Rady
Gminy .

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



