
WÓJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna 85

82-300 ELBLAG

Zarzadzenie Nr 30 / 2008

Wójta Gminy Elblag

z dnia 30 pazdziernika 2008 r.

w sprawie obiegu aktów prawnych pomiedzy komórkami organizacyjnymi Urzedu

Gminy Elblag.

Na podstawie § 13 ust. 2 pkt 15 RegulaminuOrganizacyjnego dla Urzedu GminyElblag

z dnia 1 sierpnia 2006 r. (Zarzadzenie WójtaGminyElblagz 2006 r. Nr21/2006 ze

zmianami:Zarzadzenie Nr 12/2007 z 7 marca 2007 r., Zarzadzenie Nr 4/2008 z 31

stycznia 2008 r. i Zarzadzenie Nr25/2008 z 29 wrzesnia 2008 r. ) , zarzadzam co

nastepuje:

§ 1

1. W celu usprawnienia i uporzadkowania przeplywu,opracowywanychprzez komórki

organizacyjne Urzedu Gminyprojektówaktów prawnychwszystkie komórkiUrzedu

Gminyzobowiazuje sie do scislego przestrzegania zasad ustalonych w aktach

normatywnychprzywolanychw ust. 2 niniejszego paragrafu oraz w niniejszym

zarzadzeniu.

2. Tworzenie,ewidencjonowanie,obieg i przechowywaniedokumentóww Urzedzie

Gminyreguluje Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrówz dnia 22 grudnia 1999 r. w

sprawie instrukcjikancelaryjnejdla organów gmin i zwiazkówmiedzygminnych(Dz. U.

Nr 112, poz. 1319 z pózn.zm.), natomiast zasady opracowywaniaprojektówaktów

prawnychWójta Gminyi projektówuchwal Rady Gminyzawarte sa w Rozporzadzeniu

Prezesa Rady Ministrówz dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie "Zasad techniki

prawodawczej"(Dz. U. Nr 100, poz. 908).

3. Przy opracowywaniuprojektówuchwal, zarzadzen nalezy przestrzegac regul

ustalonych w wyzejwymienionych rozporzadzeniach oraz w Regulaminie

Organizacyjnymdla Urzedu GminyElblag ( Zarzadzenie Wójta GminyElblagNr21/2006

z dnia 01.08.2006 r. ze zmianami).



§2

Ustala sie nastepujacy wewnetrznyobieg projektówaktów prawnychw UrzedzieGminy

1.uchwaly Rady Gminy:

a) wlasciwe merytoryczniekomórki organizacyjneprzekazujana 14 dni przed terminem

sesji do Biura Rady Gminy komplet projektów uchwal skladajacysie z:

- wykazu uchwal, które proponujawprowadzic pod obrady Rady Gminy ze wskazaniem

osób referujacychposzczególne uchwaly na komisjachoraz na sesji Rady Gminy,

- egzemplarzprojektu uchwaly zaopiniowanypod wzgledemformalno-prawnymprzez

radce prawnego,zaakceptowany przez Wójta Gminy.

b) w wyjatkowych, uzasadnionychsytuacjach uchwaly moga byc przekazanew terminie

krótszym niz 14 dni, uwzgledniajacymkoniecznoscomówienia ich na posiedzeniach

wlasciwych Komisji Rady Gminy.Zgody na przekazanieprojektu uchwalyw terminie

krótszym niz 14 dni udzielaWójt Gminy.

c) wersje elektronicznadokumentówokreslonychw pkt.1a) niniejszegoparagrafu

komórki organizacyjneprzekazujana adres poczty elektronicznejstanowiska biura rady

gminy,

d) w przypadku koniecznosciwprowadzeniaautopoprawkido uchwaly, bedacej

przedmiotemobrad sesji, Biuro Rady Gminyw uzgodnieniuz wlasciwa komórka

organizacyjnadokonuje stosownej zmianyw uchwale,

e) gminnejednostki organizacyjneopracowujauchwaly przy wspóludziale

merytorycznychkomórekorganizacyjnychUrzeduGminy,

f) uchwaly podjete na sesji po podpisaniu przez PrzewodniczacegoRady Gminy

rejestruje Biuro Rady Gminy i przekazujew ciagu 7 dni od daty podjecia:

do wlasciwych organów (Wojewoda,RIO) celem nadzoru i ewentualnej

publikacjizgodniez obowiazujacymiuregulowaniami,

merytorycznymkomórkomcelem realizacji,

do publikacjiw BiuletynieInformacjiPublicznej,

2. ZarzadzeniaWójta:

a) projektyzarzadzen opracowane przez merytorycznekomórki organizacyjne,

parafowanesa pod wzgledem merytorycznymprzez KierownikówReferatów lub

SamodzielneStanowisko Pracy UrzeduGminy,



b) po podpisaniuprojektuzarzadzeniapod wzgledemformalno - prawnym przez radce

prawnego. przedkladanyjest Wójtowi Gminy do podpisu.

c) po podpisaniu przez Wójta Gminy komórkaorganizacyjnaprzygotowujacaprojekt

zarzadzenia przekazujeje do Biura Rady Gminyw celu rejestracji.

d) Biuro Rady Gminy po zarejestrowaniuzarzadzenieprzekazujew ciagu 3 dni do

komórki merytorycznejodpowiedzialnejza jego realizacjeoraz do Biuletynu Informacji

Publicznejw celu publikacji.

§3

Uchwaly Rady Gminy oraz ZarzadzeniaWójta winny byc opublikowanew Biuletynie

Informacji Publicznejw ciagu 7 dni od przekazaniado publikacji.

§4

Zbiór aktów prawa miejscowegojest dostepny do powszechnegowgladu w Biurze Rady

Gminy.

§5

Zarzadzeniewchodzi w zycie z dniem podjecia.
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