WOJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna 86
82-300 ELBLAG
ZARZADZENIE Nr O
Wajta Gminy Elblag
z dnia | Lteﬂo 2009 r.

/2009

w sprawie ustalenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Elblag

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. nr 142, poz.1591 z pézn. zm.), zarzadza sie co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Elblag nadanym Zarzadzeniem Nr 21/2006
Wéjta Gminy Elblag z dnia 1 sierpnia 2006 r., zmienionym Zarzagdzeniami: Nr 12/2007 z dnia
7 marca 2007 r.; Nr 4/2008 z dnia 31 sierpnia 2008; Nr 25/2008 z dnia 29 wrzesnia 2008 r.
wprowadzam w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia nast¢pujgce zmiany:

1) § 10.1. otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
+§ 10.1 W sklad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywajg symbol literowy:

1)  Wojt Gminy - WG
Zastgpca Wojta - ZW
Sekretarz Gminy - SG
Skarbnik Gminy - FN
Radca Prawny - RP
Kontrola Wewngtrzna - KW
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejwanych - PN
Pelnomocnik ds. wyborow - PW
Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig - PJ

2) Referaty:

a) Referat Finansowy - FN

b) Referat Spraw Obywatelskich - SO

3) Samodzielne stanowiska Pracy:

a) Obstluga Biura Rady Gminy i BHP - RG

b) Informatyka i Promocja - INF

¢) Kadry i Dziatalnos¢ Gospodarcza - OK

d) Oswiata - OW

e) Obsluga Sekretariatu - 0G

f) Gospodarka Przestrzenna - GP

g) Budownictwo, Inwestycje i Remonty - BD

h) Gospodarka Nieruchomos$ciami i Rolnictwo - GN/RL
i) Koordynacja Gminnego Programu Profilaktyki - KA

i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych ‘

j) Ochrona Srodowiska i Gospodarka Komunalna - OS/GK
k) Ochrona Srodowiska - OS

l) Drogownictwo, Melioracja i Zabezpieczenie Przeciwpowodziowe - DR/ML

4)  Pracownicy Obslugi:
a) kierowca - mechanik



WOJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna 85
82-300 ELBLAG
ZARZADZENIE Nr 6
Wajta Gminy Elblag
z dnia [0 Mt&do 2009 r.

/2009

w sprawie ustalenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Elblag

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. nr 142, poz.1591 z pézn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Elblag nadanym Zarzadzeniem Nr 21/2006
Wojta Gminy Elblag z dnia 1 sierpnia 2006 r., zmienionym Zarzadzeniami: Nr 12/2007 z dnia
7 marca 2007 r.; Nr 4/2008 z dnia 31 sierpnia 2008; Nr 25/2008 z dnia 29 wrzes$nia 2008 r.
wprowadzam w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia nast¢pujace zmiany:

1) § 10.1. otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
+§ 10.1 W sklad Urzedu wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywaja symbol literowy:

1)  Wojt Gminy - WG
Zastepca Wojta - ZW
Sekretarz Gminy - SG
Skarbnik Gminy - FN
Radca Prawny - RP
Kontrola Wewngtrzna - KW
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejwanych - PN
Pelnomocnik ds. wyborow - PW
Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig - PJ

2) Referaty:

a) Referat Finansowy - FN

b) Referat Spraw Obywatelskich - SO

3) Samodzielne stanowiska Pracy:

a) Obstuga Biura Rady Gminy i BHP - RG

b) Informatyka i Promocja - INF

¢) Kadry i Dzialalno$¢ Gospodarcza - OK

d) Oswiata - OW

¢) Obstuga Sekretariatu - 0G

f) Gospodarka Przestrzenna - GP

¢) Budownictwo, Inwestycje i Remonty - BD

h) Gospodarka Nieruchomosciami i Rolnictwo -  GN/RL
i) Koordynacja Gminnego Programu Profilaktyki - KA

i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych '

i) Ochrona Srodowiska i Gospodarka Komunalna - OS/GK
k) Ochrona Srodowiska - OS

1) Drogownictwo, Melioracja i Zabezpieczenie Przeciwpowodziowe - DR/ML

4)  Pracownicy Obslugi:
a) kierowca - mechanik



b) konserwator - goniec
¢) robotnik gospodarczy
5)  Stanowiska pomocnicze - PS

2) w § 13.2 pkt.5 skreSla si¢ slowa ., oraz Sekretarza Gminy™

3) § 14.1. otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

+§ 14.1 Zastgpca Wojta wykonujac wyznaczone przez Wojta zadania, zapewnia w
powierzonym zakresie kompleksowe ich rozwigzywanie oraz sprawuje bezposredni nadzor i
kontrole nad praca:

1)  Samodzielnych Stanowisk Pracy:

a) Budownictwa, Inwestycji i Remontow

b) Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa

¢) Gospodarki Przestrzennej

d) Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej

e) Ochrony Srodowiska

f) Drogownictwa, Melioracji i Zabezpieczenia Przeciwpowodziowego
2)  Pracownikow obstugi.

4) § 15.1. otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:

~§ 15.1 Sekretarz Gminy wykonujac wyznaczone przez Wojta zadania, zapewnia w
powierzonym zakresie kompleksowe ich rozwigzywanie oraz sprawuje bezposredni nadzor i
kontrol¢ nad praca:

1)  Kierownikéw Gminnych Jednostek Organizacyjnych
2) Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich
3) Samodzielnych Stanowisk Pracy do spraw:
a) Obslugi Biura Rady Gminy 1 BHP
b) Informatyki i Promocji
¢) Kadr i Dzialalnosci Gospodarczej
d) Oswiaty
e) Obslugi Sekretariatu
f) Koordynacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych
2)  Stanowisk pomocniczych.

5) § 24 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:

+§ 24. Do komérek organizacyjnych nadzorowanych bezposrednio przez Sekretarza Gminy
naleza: Kierownicy Gminnych Jednostek Organizacyjnych, Kierownik Referatu Spraw
Obywatelskich, Samodzielne Stanowisko do spraw: Obstugi Biura Rady Gminy i BHP,
Informatyki i Promocji, Kadr i Dziatalnosci Gospodarczej, Oswiaty, Obstugi Sekretariatu
Koordynacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych
oraz Stanowiska pomocnicze.”

6) w § 27.3 skresla si¢ pkt.5

7) w § 28 slowa .Stanowiska do Spraw Informatyki i Marketingu™ otrzymujg brzmienie
Stanowiska do Spraw Informatyki i Promocji™

8]



§2

Okres$la si¢ nowy schemat organizacyjny dla Urzegdu Gminy Elblag, jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .

mer inz. Genawefa Kweczek

Uzasadnienie:
W zwigzku ze zmianami osobowymi na stanowisku Zastgpcy Wojta Gminy i zatrudnieniem
Sekretarza Gminy nastgpil podzial obowiazkéw pomigdzy osobami pelnigcymi te funkcje.



WOJT GMINY E
ul. Browarna %ELAG Zatacznik do Zarzadzenia Nr G'M

82-300 ELBLAG Wiojta Gminy Elblag
zdnia 40 lutego 20049 1.
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