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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag
NIP: 578-210-52-54

tel: 55 2341884, faks: 55 2340871

e-mail: sekretariat@gminaelblag.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego okreslonego w art. 39 ustawy Prawo zamowien publicznych.

ll. UWAGI OGOLNE

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest na zasadach przewidzianych przez ustawe
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623 pbézn. zm.), zwang dalej ustawg oraz w przepisach wykonawczych do niej.
2. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdéwienia jest mowa o:

- Specyfikacji lub SIWZ — nalezy przez to rozumiec niniejszg Specyfikacje,

- Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmina Elblag,

- Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego,



- Cenie brutto - nalezy przez to rozumie¢ cene netto z obowigzujgcym podatkiem VAT,

- Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Elblag.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamowienie publiczne tylko
dla Wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.
8. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow, o ktérym mowa w art. 38
ust. 3 ustawy.

9. Tres¢ ztozonych ofert musi by¢ zgodna z trescig SIWZ pod rygorem ich odrzucenia,

z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

10. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci realizacji przedmiotu zamowienia przez
podwykonawcow.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

13. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

14. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
15. Zamawiajacy przewiduje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi Swiadczone na rzecz Gminy Elblag obejmujace
utrzymanie w czystosci pomieszczen w dwukondygnacyjnym budynku
administracyjnym, uzytkowanym przez Gmine Elblag przy ul. Browarnej 85 w Elblagu,

Nomenklatura Wspdlnego Stownika Zaméwien:
90910000-9 Ustugi sprzatania

90919200-4 Ustugi sprzatania biur
90911300-9 Ustugi czyszczenia okien

Charakterystyka obiektu

1. Budynek, objety przedmiotem zamdwienia ma charakter biurowy i jest siedzibg Gminy
Elblag. Jest to budynek dwukondygnacyjny, czesciowo podpiwniczony, posiadajgcy dwie klatki
schodowe.

2. W budynku obowigzuje nastepujacy czas pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek od
7.00-15.00, $roda od 8.00-16.00.

Zakres przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest state utrzymanie czystosci w budynku Urzedu w sposéb
sprawny, doktadny i terminowy z zastosowaniem srodkéw i sprzetu o nieniszczacym dziataniu
na czyszczone elementy pomieszczen.

2. Wykonawca zobowigzany jest na swéj koszt zapewni¢ osobom sprzatajacym sprzet oraz
srodki czystosci konieczne do realizacji zamowienia. Nabywane srodki majg byc¢
nietoksyczne, nieszkodliwe dla zdrowia i sSrodowiska naturalnego, posiadajace

wymagane atesty Pahnstwowego Zaktadu Higieny.

3. Wykonawca wykonuje pod wiasnym nadzorem ww. czynnosci przy pomocy wtasnego
personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu.

4. Zamawiajacy nie okresla technologii wykonywania ustugi. Wykonawca sktadajacy oferte,
zgodnie z jego oswiadczeniem, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, ktore
umozliwig mu dostosowanie technologii do rodzaju powierzchni, z ktérych usuwane bedag
wszelkie zanieczyszczenia.

5. Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym
umowa nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw bhp i p/poz., ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz w skutek innych



dziatan osob zatrudnionych przez Wykonawce.

6. Wszystkie czynnosci sprzatania w budynku Urzedu odbywac¢ sie bedg poza godzinami
pracy Urzedu, tj.:

- $roda: 16.00-21.00,

- poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek: 15.00-21.00

z wyjatkiem sprzatania pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie, ktére muszg byc¢
wykonane w godzinach urzedowania.

7. Kompleksowe utrzymanie czystos$ci w obiekcie Zamawiajgcego bedzie realizowane
srodkami chemicznymi Wykonawcy nietoksycznymi, nieszkodliwymi dla zdrowia i sSrodowiska
naturalnego. Zamawiajgcy ma prawo do biezgcej kontroli Srodkéw chemicznych stosowanych
przez Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia.

8. Wykonawca zapewni w toaletach $rodki higieny i $rodki od$wiezajace, i bedzie je uzupetniat
W miare zuzywania.

9. Podczas pracy kazda z osob sprzatajacych otwiera tylko to pomieszczenie, ktére
aktualnie sprzata. Drzwi pozostatych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie zamkniete
na klucz.

10. Po zakoniczeniu pracy w danym pomieszczeniu, kazda osoba sprzatajaca zobowigzana
jest do sprawdzenia zamkniecia okien.

11. Wykonawca zobowigzany jest zachowaé¢ w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane
w zwigzku z realizacjg zaméwienia.

12. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdéw nieutrzymania
czystosci w terminie 3 godzin od chwili powiadomienia przez Zamawiajacego drogq
telefoniczng lub telefaksowa.

13. W zakresie nastepujacych czynnosci odbiér wykonanych prac nastepuje poprzez
spisanie protokotu:

- mycie okien,

- akrylowanie wyktadzin podtogowych.

14. Zamawiajacy bedzie dokonywat biezacej kontroli nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia przez Wykonawce. Z czynnosci tej sporzadzony bedzie protokot, ktéry
zostanie przekazany Wykonawcy.

Pomieszczenia biurowe objete ustuga sprzatania

Lp. Rodzaj pomieszczenia Rodzaj llos¢ Powierzchnia

powierzchni pomieszczen taczna w m?

pokoje biurowe wyktadzina PCV | 5 26,25

pokoje biurowe panele 20 420,06
drewnopochodne

pokoje biurowe wyktadzina 11 113,69
dywanowa

pokoje biurowe terakota 5 83,65

sala konferencyjna panele 1 67,3
drewnopochodne




toalety terakota 7 45,36

Korytarze, hall, schody gres 289,45
poddasze uzytkowe Pityta OSB 2 97,10
lakierowana

Przedmioty objete ustuga sprzatania w pomieszczeniach biurowych

Lp. Rodzaj llo$¢ / powierzchnia
umywalki z bateriami, zlewozmywaki 9 szt.
miski klozetowe wraz z deskami 8 szt.
pisuary 2 szt.
drzwi do pokoi biurowych i innych pomieszczen 55 szt.
drzwi i sciany oszklone na korytarzach, hollu i 36,48 m2

innych pomieszczeniach (aluminium i PCV)

okna PCV rozwieralno-uchylne zewnetrzne w 166,60 m2

pokojach biurowych, sali konferencyjnej, toaletach i
innych pomieszczeniach

meble biurowe, krzesta, stoty, wieszaki, lampy, elementy wyposazenia
znajdujace sie w
lustra, parapety, grzejniki i inne elementy poszczegdlnych

. pomieszczeniach
wyposazenia

Zakres i czestotliwo$é czynnosci porzadkowych dot. utrzymania w czystosci budynku:

1) Czynnosci wykonywane codziennie (w dniach pracy urzedu):

a) zamiatanie i mycie podtdg w pomieszczeniach biurowych, na korytarzach, w hollu
budynku oraz schodéw zewnetrznych i wejsciowych do Urzedu,

b) opréznianie koszy ze $mieci (pokoje biurowe, toalety) oraz wymiana workéw na
Smieci i wynoszenie smieci do pojemnikéw komunalnych na odpady znajdujgcych sie na
zewnatrz budynku,

c) mycie poditdg, urzadzen sanitarnych oraz armatury sanitarnej, glazury, luster w
toaletach srodkami czyszczaco — dezynfekujacymi, wtasciwymi do tego celu,

d) kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi w sprzatanych pomieszczeniach a w razie
potrzeby zamkniecie ich.

2) Czynnosci wykonywane 3 razy w tygodniu (w poniedziatek, srode i pigtek):

a) wycieranie kurzu z mebili i sprzetu biurowego (z wytagczeniem komputeréw i urzadzen
komputerowych) oraz parapetéw wtasciwymi do tego celu srodkami pielegnacyjnymi,

b) mycie podtég w pokojach biurowych i odkurzanie wyktadzin dywanowych.



3) Czynnosci wykonywane 1 raz w tygodniu:

a) sprzatanie sali konferencyjnej o pow. 67,3 m2 — mycie podtogi, parapetéw oraz stotow
(co $rode );

b) mycie drzwi wejsciowych do budynku;

¢) mycie drzwi i $cian oszklonych na korytarzach, holu i innych pomieszczeniach (punkty
b i c w piatki lub jesli piatek jest dniem wolnym najblizszy kolejny dzieh roboczy).

4) Czynnosci wykonywane 1 raz w miesiacu (w ostatni poniedziatek miesigca lub jesli
poniedziatek jest dniem wolnym najblizszy kolejny dzien roboczy):

a) mycie wszystkich drzwi wewnetrznych wraz z klamkami,
b) zdejmowanie pajeczyn.

5) Czynnosci wykonywane 2 razy w roku (dokladny termin ustalany przez
Zamawiajgcego):

a) mycie okien i ram okiennych w budynku oraz parapetow wewnatrz i na zewnatrz
budynku ,

b) mycie kaloryferow,
c) czyszczenie kratek wentylacyjnych w pomieszczeniach,

d) mycie pokojowych koszy na $Smieci $rodkami myjgco—dezynfekujgcymi,
ogoélnodostepnymi,

e) czyszczenie elementéw dekoracyjnych, tablic informacyjnych, lamp sufitowych.

6) Czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

a) uzupetnianie srodkéw higieny, srodkow odswiezajacych, kostek WC we wszystkich
toaletach,

b) sprzatanie pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego w zaleznosci od
biezacych potrzeb w tym zakresie.

Wykonawca zobowigzany jest na swéj koszt zapewni¢ osobom sprzatajgcym sprzet oraz
srodki czystosci konieczne do realizacji zamowienia. Nabywane srodki majg by¢ nietoksyczne,
nieszkodliwe dla zdrowia i sSrodowiska naturalnego.

UWAGA: W celu prawidlowego opracowania oferty zaleca sie przeprowadzenie wizji
lokalnej budynku Gminy Elblag ul. Browarna 85 w Elblagu, ktérego sprzatanie jest
objete zaméwieniem.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie nalezy realizowac przez okres 36 miesiecy od dnia 01.06.2012 r. do 31.05.2015r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24

ust. 1 ust. 2 ustawy oraz spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art.

22 ust. 1 ustawy.



2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamdwienia,

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

- znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku wiedzy i doswiadczenia,

a takze dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia Wykonawca musi:

a) wskazac osoby, ktére bedg wykonywaé ustuge sprzatania,

b) legitymowaé sie wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

ustug sprzatania budynkéw uzytecznosci publicznej w rozumieniu § 3 pkt 6 Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny
odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75,poz. 690 z pdzn. zm.) o powierzchni
zblizonej do przedmiotu zamowienia i o wartosci zamowienia zblizonej do wartosci
przeditozonej oferty.

4. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana przez
Zamawiajgcego na zasadzie ,spetnia / nie spetnia” w oparciu o dokumenty wymienione w
sekcji VII SIWZ. W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udziatu w
postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 i ust. 2 ustawy.

5. O wykluczeniu z postepowania Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie (konsorcjum) w celu spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu zobowigzani sg ztozy¢ dla kazdego Wykonawcy z
osobna oswiadczenia, o ktérych mowa w sekcji VIl specyfikaciji. W celu spetnienia
warunkow oceniany bedzie tgczny potencjat Wykonawcow na podstawie oswiadczen i
dokumentéw, o ktorych mowa w sekgji VIl specyfikacji. Nie spetnienie powyzszych
wymagan spowoduje wykluczenie wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie
i odrzucenie ich ofert.

VIl. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca ztozy nastepujgce dokumenty:

a) oswiadczenia — wypetnione zataczniki nr 2 i nr 3 do niniejszej Specyfikaciji,

b) aktualny na dzieh sktadania ofert odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert; w przypadku, gdy oferte skfada kilka podmiotow
dziatajgcych wspdlnie, dotyczy to kazdego z nich,

c¢) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu sktadania ofert,

d) oswiadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z optatami podatku VAT i sktadek ubezpieczenia
w ZUS lub KRUS ,

e) oswiadczenie Wykonawcy o niekaralnosci pracownikéw zatrudnionych przy realizacji
niniejszego zaméwienia — wypetniony zatacznik nr 7 do SIWZ,

f) oswiadczenie Wykonawcy — weditug zatacznika nr 8 do SIWZ — iz w przypadku,

gdy ztozona przez niego oferta bedzie najkorzystniejsza w przedmiotowym
postepowaniu, to w dniu podpisania umowy dostarczy on Zamawiajgcemu optacong



polise ubezpieczeniowg z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote réwng co najmniej
wartosci brutto podanej w ofercie, na okres obejmujacy czas realizacji przedmiotu
zamowienia lub na okres roczny, a przed zakonczeniem terminu waznosci polisy
ubezpieczeniowej Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ nastepng wazng polise
ubezpieczeniowg na 14 dni przed uptywem terminu waznosci poprzedniej polisy.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw wymienionych w sekc;ji VII pkt 1 SIWZ
skltada dokumenty wskazane w § 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow

z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdaé
zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane
(Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

3. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie,

a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, Zamawiajacy zada

od Wykonawcy nastepujgcych dokumentow:

a) imiennego wykazu osob, ktére, bedg wykonywaé ustuge sprzatania (zatacznik nr 5),
b) wykazu wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustug sprzatania
budynkdéw uzytecznosci publicznej o powierzchni zblizonej do przedmiotu zamdwienia i o
wartosci zamowienia zblizonej do wartosci przedtozonej oferty, z podaniem ich rodzaju i
wartosci, daty i miejsca realizacji (zatacznik nr 4).

VIIl. WYKONAWCY
Wymagania dotyczace Wykonawcy przyjmujaceqo obowiazki sprzatania obiektu:

1. Wykonawca zapewni w sposéb profesjonalny, zachowujgc nalezytg starannosé,
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca zapewni wykonywanie polecen wydawanych przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego dotyczacych utrzymania czystosci i prawidtowego
wykonania prac porzadkowych.

3. Wykonawca bedzie wykonywat swoje obowigzki poprzez osoby posiadajgce odpowiednie
umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe oraz wyposazone w odpowiedni sprzet i srodki
umozliwiajgce realizacje zamowienia.

4. Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania prac objetych zamowieniem przedstawi
Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéw zatrudnionych przy wykonywaniu
zamowienia. Najpdzniej trzy dni przed kazdg zmiang pracownika Wykonawca jest
zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu aktualne;j listy pracownikow,

5. Pracownicy wykonujgcy czynnosci sprzatajgce na terenie obiektu Zamawiajgcego nie
moga by¢ notowani w Krajowym Rejestrze Karnym,

6. Wykonawca bedzie miat obowigzek powiadamiania Zamawiajgcego o przypadkach
ujawnienia szkdd powstatych przy realizacji czynno$ci sprzatania w nieprzekraczalnym
terminie 2 godzin od momentu stwierdzenia faktu ich zaistnienia. Powyzsze powinno byé¢
potwierdzone ztozeniem pisemnego oswiadczenia.

7. Zamawiajgcy wymaga, by w przypadku gdy pracownik wykonujacy czynnosci sprzatania
nie stawi sie na miejsce wykonywania przedmiotu zaméwienia o wyznaczonej porze

celem wykonania czynnosci objetych zamowieniem lub z jakichkolwiek innych przyczyn
nie bedzie w stanie wypetnic¢ tych czynnosci, Wykonawca zapewnit zastepstwo w postaci
innego pracownika.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo skutecznego wnioskowania o zmiane pracownika



skierowanego do wykonywania zamdéwienia w przypadkach nienalezytego wykonywania
obowigzkow.

9. Pracownicy Wykonawcy zostang zapoznani z pomieszczeniami budynku Urzedu
oraz terenem przylegtym, ktére objete bedg ustugg sprzatania.

10. Pracownicy sprzatajgcy powinni by¢ wyposazeni w jednolity ubiér i identyfikatory imienne
umozliwiajgce ich identyfikacje oraz identyfikacje Wykonawcy.

11. Wykonawca we witasnym zakresie przeprowadzi szkolenia bhp i p/poz. dla pracownikow
sprzatajgcych.

Pracownikom sprzatajgcym zabrania sie:
1. Postepowania niezgodnego z obowigzujgcymi przepisami, procedurami i ustaleniami
organizacyjno-porzgdkowymi.

2. Wykorzystywania urzgdzenh technicznych Zamawiajgcego stanowigcych wyposazenie
pomieszczen, w tym korzystania z telefonéw do rozmow prywatnych, oraz
wprowadzania na teren obiektu oséb nieuprawnionych.

3. Samowolnego opuszczania bez uzasadnienia stanowiska pracy.

4. Spozywania podczas petnienia stuzby alkoholu i innych srodkéw powodujacych
zaburzenia swiadomosci.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia
ofert w innym jezyku.

2. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawca przekazujag pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu i droga elektroniczna,
przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,

2) zmiana tresci SIWZ,

3) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz odpowiedz Zamawiajacego,

4) wniosek Zamawiajgcego o wyjasnienie i wyjasnienia Wykonawcy tresci oferty,

5) wniosek Zamawiajgcego o wyjasnienie i wyjasnienia Wykonawcy dotyczace oswiadczeh
i dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

6) wezwanie kierowane do Wykonawcéw na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omytek
rachunkowych, a takze innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia , nie powodujacych istotnej zmiany tresci oferty,

8) oswiadczenie Wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie omytek, o ktérych
mowa w pkt 7,

9) wniosek Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz
odpowiedz Wykonawcy,

10) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali

z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, a takze o
terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta,
11) zawiadomienie 0 uniewaznieniu postepowania,

12) informacje, wezwania i zawiadomienia kierowane do wykonawcdéw na podstawie

dziatu VI ustawy Prawo zamowien publicznych.



4. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
lub inne informacje za pomocg faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej, nie pdzniej
niz nastepnego dnia roboczego, potwierdza fakt jej otrzymania.

5. Wyjasnienia dotyczgce SIWZ udzielane bedq z zachowaniem zasad okreslonych
w art. 38 ustawy.

6. Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,
powinien wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajgcego. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodia
zapytania i zamiesci na stronie internetowej: www.bip.gminaelblag.pl

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Dokonang zmiane
Specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, a jezeli Specyfikacja jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nieprowadzacej
do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy

czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert

i informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz na stronie internetowej, jezeli Specyfikacja Istotnych Warunkéw

Zamoéwienia jest udostepniana na tej stronie.

9. Wszelkg korespondencje nalezy przekazywac na nizej podany adres Zamawiajgcego:
Urzad Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag lub na faks nr: 55 234-08-71 z
dopiskiem:

»Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego na sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku
Gminy Elblag , ul. Browarna 85 w Elblagu”.

10. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Dorota Biatobrzeska Tel. 55 234-18-84 wew. 34

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni

przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sporzadza oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

2. Oferta winna obejmowac¢ catos¢ zamoéwienia.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sporzgdzony w innym jezyku niz polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja

polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

4. Oferta winna by¢ sporzgdzona pisemnie, zgodnie z zatgczonym formularzem oferty



okreslonym w zataczniku nr 1 do SIWZ i podpisana przez osobe/y upowazniona/e
w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca
odpowiednie petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone
przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji podmiotu.

5. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zatgczonego
formularza ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane w SIWZ
i wynikajace z zawartosci formularza oferty.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia, ktérych przedstawienia
zada Zamawiajacy zgodnie z postanowieniami zawartymi w sekcji VIl niniejszej SIWZ
oraz petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych zatgczonych do oferty.

7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego zobowigzani
sq do ztozenia wraz z ofertg petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia. Wymagane oswiadczenia i dokumenty
powinny by¢ ztozone przez kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

8. Kazdy Wykonawca powinien przedstawi¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia.

9. Zaleca sie ponumerowanie stron oferty wraz z zatgcznikami oraz ich spiecie w sposob
uniemozliwiajacy przypadkowe zdekompletowanie.

10. Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw albo
kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy, z wytgczeniem petnomocnictw, ktére musza by¢ ztozone w
oryginale.

11. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie (opakowaniu). Na kopercie
(opakowaniu) powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:
»Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na ustugi sprzatania pomieszczen biurowych w budynku Gminy
Elblag z/s Urzedu Gminy w Elblagu ul. Browarna 85”

oraz:

»Nie otwiera¢ przed dniem 23 maja 2012 r.- godz. 9:00”.

Na kopercie nalezy podac¢ rowniez nazwe i adres Wykonawcy.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

a) oczywiste pomyiki pisarskie — bezsporne, nie budzace watpliwosci omyiki dotyczace
wyrazow, takie jak widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy (np. 31
kwietnia), rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie,

b) oczywiste pomytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach (np.
btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,
mnozenia, dzielenia).

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzedzie Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag w sekretariacie Urzedu pok¢j 20,
nie pozniej niz do dnia 23 maja 2012 r. do godziny 8.30.

2. Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do



siedziby Zamawiajgcego.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag w sali nr 1, w dniu 23 maja 2012r. o
godzinie 9:00.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszej
sekcji, zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny zamodwienia.

XIlil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY | WARUNKI PLATNOSCI

1. Cene oferty, nalezy poda¢ w formularzu oferty w PLN netto/brutto.

2. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene.

3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowa¢ wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Wartos¢ oferty brutto, przedstawiona przez Wykonawce w formularzu oferty musi by¢
kompletna, jednoznaczna i ostateczna, zawierajgca podatek VAT naliczony zgodnie z

przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

5. Wykonawca oblicza wartos¢ zamowienia i podaje cene netto/brutto wynagrodzenia
za petny zakres zamowienia w oparciu o szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia.

6. Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do ztozone;j
oferty.

7. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, niezaleznie od wszelkich czynnikow.

8. W przypadku rozbieznosci Zamawiajacy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny
w sposob okredlony w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy.

9. Rozliczenie i realizacja ptatnosci nastgpi zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
stanowiacej zalgcznik nr 6.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Oferty Wykonawcow niewykluczonych oraz nieodrzucone bedg oceniane wediug
nastepujgcego kryterium: cena oferty netto stanowi 100 %.

2. Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie ofert
dodatkowych, zgodnie z art. 91 ust. 5 i 6 ustawy.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte,
tj. oferte z najnizsza cena.



XV. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajgacy odrzuci oferte jezeli:

- jest niezgodna z ustawa,

- jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,

- zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XVI. WARUNKI UNIEWAZNIENIA PRZETARGU

Zamawiajacy uniewazni przetarg, jezeli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

- w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg

zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

XVII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA(:I DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zawarcie umowy bedzie
mozliwe przed uptywem wskazanego terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zostanie ztozona tylko jedna oferta, ponadto wtedy, gdy w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie
i miejscu spotkania w celu podpisania umowy.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia Konsorcjum Zamawiajgcy przed podpisaniem
umowy zazada ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu
optacong polise ubezpieczeniowg z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na okres obejmujacy
czas realizacji przedmiotu zamowienia - na kwote rowng co najmniej wysokosci oferty
brutto ztozonej przez danego Wykonawce.



XVIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
uMowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest
wnies¢ przed podpisaniem umowy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 3 % ceny brutto oferty.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w jednej z
nastepujacych form:

- pienigdzu,

- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci ( Dz.U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6z. zm.)

3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu —
odpowiednig kwote nalezy wptaci¢ przed podpisaniem umowy przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego : 301440 1101 0000 0000 1393 4703 Nordea Bank Polska SA

4. Z dokumentu gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej, musi wynika¢ jednoznacznie
gwarantowanie wypfat naleznosci z ustanowionego zabezpieczenia w sposob
nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze zadanie. Gwarancja musi by¢ wystawiona
przez gwaranta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Gwarancja bankowa/ubezpieczeniowa musi zawiera¢ nastepujace elementy:

a) zobowigzanie banku do zaptaty sumy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w przypadku, gdy zajdg ku temu ustawowo okreslone okolicznosci;

b) informacje dotyczaca postepowania stanowigcego przyczyne wystawienia gwarancji;
C) wskazanie sumy gwarancyjnej;

d) wskazanie zamawiajgcego, czyli beneficjenta gwarancji;

e) wskazanie wykonawcy, czyli zleceniodawcy gwaranc;j;

f) okreslenie terminu waznosci gwaranciji.

6. Poreczenie banku / poreczyciela sktada¢ sie musi z nastepujacych elementéw:

a) wskazania podmiotu, za ktéry bank dokonuje poreczenia;

b) precyzyjnego wskazania zobowigzania bedgcego przedmiotem poreczenia;

c) kwoty, do wysokosci, ktorej bank / poreczyciel bedzie zobowigzany;

d) wskazania terminu, z ktérego uptywem wygasa zobowigzanie, przy czym poreczenie
o charakterze terminowym nie moze zosta¢ odwotane.

7. Poreczenie udzielone przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007r., Nr 42, poz. 275) musi zawiera¢ wszystkie elementy zawarte w
pkt 6.

8. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawcy
niezwtocznie po zakonczeniu obowigzywania umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania.

9. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pienigdzu,
Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce



XIX. WZOR UMOWY

1. Warunki umowy zostaty przedstawione we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 6
do niniejszej Specyfikaciji.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do podpisania
umowy zgodnej ze wzorem (zatgcznik nr 6).

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é dokonania zmian w umowie w zakresie terminu
realizacji przedmiotu zamowienia w przypadku blokady srodkow ptatniczych niezaleznej
od Zamawiajgcego.

4. Zmiany postanowien zawartej umowy moga by¢ dokonywane w:

a) czesci dotyczacej termindw oraz sposoboéw realizacji poszczegoélnych czynnosci
opisanych w umowie w przypadku koniecznos$ci dostosowania tych zapisow do
standardoéw rynkowych lub regulacyjnych wymaganych dla prawidtowego i akceptowalnego
poziomu swiadczonej ustugi,

b) zakresie aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez zmiane w
szczegolnosci: nazwy przedsiebiorstwa (dotyczy Wykonawcy), adresu siedziby, formy
prawnej Wykonawcy,

¢) przypadku zmiany obowigzujacych przepiséw prawa odnoszacych sie do niniejszego
zamowienia,

d) przypadku zaistnienia okolicznosci, z przyczyn obiektywnych niezaleznych od Stron
niniejszej umowy, powodujgcych koniecznosé zmiany pierwotnych warunkéw realizacji ustugi
przewidzianej w opisie przedmiotu zamdwienia, gdy dalsza realizacja ustugi na
dotychczasowych warunkach uniemozliwiataby dotrzymanie przez Wykonawce istotnych
warunkéw postanowieh umowy, pomimo dotozenia przez Wykonawce wszelkich staran.

XXI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ zgodnie z dziatem VI Ustawy prawo zaméwien
publicznych.

XXIl. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1. Formularz oferty.

Zatgcznik nr 2. Odwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatacznik nr 3. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zaméwieh publicznych.

Zatgcznik nr 4. Wykaz ustug - zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat.

Zatgcznik nr 5. Wykaz osob przewidzianych do realizacji zamowienia.

Zatacznik nr 6. Wzor umowy.

Zatacznik nr 7 Oswiadczenie Wykonawcy o niekaralnosci pracownikow.

Zatgcznik nr 8. Oswiadczenie Wykonawcy o przedtozeniu polisy ubezpieczeniowe;j.

Zatwierdzam



