Zatacznik nr 6
PROJEKT

UMOWa Nr ..oooeeeiiieeeeiee e,

zawarta w dniu .......ccccvvvnnnnnnns R, pomiedzy
Gming Elblag z siedzibg w Elblagu, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag, NIP: 578-31-05-254 zwang w tresci umowy
»<Zamawiajgcym”
reprezentowana przez:
Genowefe Kwoczek — Wéjta Gminy Elblag
przy kontrasygnacie Wioletty Kotkowskiej - Skarbnika Gminy Elblag

D N e
. S e

zwanym w dalszej czesci umowy ,Operatorem pocztowym”

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Elblag:
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:
a) przesylek listowych nierejestrowanych,
b) przesytek listowych rejestrowanych,
c) paczek pocztowych,
2) w obrocie krajowym:
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,
b) przesytek pobraniowych ekonomicznych i priorytetowych,
c) przesylek listowych z zadeklarowang wartoscig
a takze za przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.
3) usluga — polegajgca na przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi, z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego do wyznaczonej placowki pocztowej, w celu ich nadania.

2. Za swiadczenie ustug wymienionych w ust. 1 Zamawiajgcy bedzie uiszczat naleznosci w formie optaty z dotu. Przez
optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie
przelewu w terminie pdzniejszym niz:

1) nadanie przesyiek,

2) odbior przesytlek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) realizowanie ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust.1 pkt.3,

z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 3.

§2

Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate z dotu po wykonaniu czynnosci polegajgcych na :



1)

2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

nadawaniu przesylek w wyznaczonej placéwce pocztowej/wyznaczonych placéwkach pocztowych,

wskazanej/wskazanych w zatgczniku nr 1

odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci

ich doreczenia/wydania odbiorcy,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych (z wylgczeniem przesytek listowych

z zadeklarowang wartoscig) zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 2,

wypetnieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,

umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku

pieczeci:

a) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych
(z wytaczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym),

b) w gérnym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych, przesylek pobraniowych i przesytek
pocztowych.

Dodatkowo na nalepce adresowej w polu ,Optata” Zamawiajgcy umieszcza napis ,Opfata pobrana -
Umowa ”,

c) we wskazanym przez Operatora pocztowego miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych, ,
przesytek pobraniowych, przesytek pocztowych— jezeli Zamawiajgcy uzyska zgode na stosowanie nalepek
adresowych wtasnego naktadu,

umieszczeniu na nalepce adresowej do przesytek listowych z zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym

informacji o wniesieniu opfaty za przesytke w polu ,Optata” napisu ,UMOWA Nr .......... zdnia .............

nadawaniu przesytek, ktorych zawartos¢ stanowig wytgcznie materiaty wtasne.

sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajgcym, formie opfaty, numerze i

dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla pocztowej placéwki nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej zgodnie z zatgcznikiem nr 5 - dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazda
przesytke kolejno w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajgc w kolumnie
Luwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,P.O.” - dla przesytek z potwierdzeniem odbioru),
— kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych — uzywajgc skrétu ,P”,
— gabaryt w przypadku przesytek w gabarycie B uzywajac skrétu ,B”,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgczniki nr 3 oraz nr 4 - dla przesytek
nierejestrowanych.

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia bgdz wykre$lenia, Zamawiajgcy poswiadcza ten

fakt sktadajgc obok swdj podpis,

nadawaniu przesytek w stanie uporzgdkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym

samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisbw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na: poszczegodlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne
i priorytetowe,

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia, o ktérym mowa w pkt. 8) lit. b).

§3

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1)
2)

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
podstawa rozliczen finansowych jest ustalona na podstawie obowigzujgcych w dniu nadania cennikéw, suma

optat za:



a) nadane przesyiki pocztowe wymienione w § 1 ust. 1 stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
b) przesytki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego stwierdzona na podstawie dokumentéw oddawczych,
c) sSwiadczenie ustugi okreslonejw § 1 ust.1 pkt.3.

3) cennik o ktérym mowa w pkt. 2) stanowi zatgcznik Nr 6 do niniejszej umowy,

4) faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

5) naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 14 dni od daty jej przedtozenia Zamawiajgcemu.

6) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier uznania rachunku bankowego,

7) za nieterminowe regulowanie naleznosci Operator pocztowy moze nalicza¢ odsetki w wysokos$ci ustawowe;j.

8) strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesytane na adres Zamawiajgcego wskazany w preambule
umowy

9) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur VAT, okreslonych w pkt. 8), nie wymaga aneksowania umowy,

pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Operatora pocztowego.

§4
Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 1) — 2) umowy, zgodnie z art. 43 ust.1 pkt. 17 ustawy z dnia 11
marca 2004 o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity Dz.U. z 2011 r., Nr 177, poz.1054) na dzien zawarcia
umowy jest zwolnione z podatku od towardw i ustug.
Ustuga, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt. 3) umowy, na dzien zawarcia umowy podlega opodatkowaniu VAT
stawkg 23 %.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana przepisow dotyczgcych podatku VAT, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug wedtug obowigzujgce;j
stawki.
Zmiana wysokosci stawki, o ktérej mowa w ust. 2 nie podlega aneksowaniu pod warunkiem jej opublikowania

w Dzienniku Ustaw.

§5

Umowa moze byc¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci

bedace w toku i wynikajgce z wykonania umowy:

1)

2)

w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania przez drugg strone warunkéw niniejszej umowy, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepiséw prawnych regulujgcych
dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy,
z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, bez
podania powodéw.

§6
Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach dotyczacych
okreSlonych w umowie nazw, adreséw, bez Kkoniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo
doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na
siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.
Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondenciji sg nastepujgce:
Operator pocztowy:



Zamawiajgcy:
Gmina Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag

3. Zamawiajgcy dopuszcza prawo do zmiany tresci zatgcznikéw do niniejszej umowy . Przekazanie Zamawiajacemu
zmienionych zatgcznikbw w formie pisemnej, posiada moc wigzacg od daty ich doreczenia i nie powoduje
koniecznosci sporzadzenia aneksu do niniejszej umowy o ile Zamawiajgcy zaakceptowat zmieniong tresc

zatgcznikdw

§7
1. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust. 1, odpowiedzialno$¢
Operatora pocztowego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy
i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne a w szczegoélnosci:
1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ),
2) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545)
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z zm.),
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 267),
5) miedzynarodowych przepiséw pocztowych (w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym):
a) ratyfikowanej umowy migdzynarodowej ogtoszonej w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206,
poz. 1494 z pézn. zm.),
b)  regulaminu Poczty Listowej ( Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744 z p6zn. zm.),
¢) regulaminu dotyczgcego paczek pocztowych ( Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745 z p6zn. zm.).
2. Do $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w ust.1, obowigzujgce
w dniu nadania przesytek.
3. Zmiana przepisow wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy, pod warunkiem ich

opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw.

§8
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci,

z wyjatkiem przypadkoéw okreslonych w § 3 pkt. 9, § 4 ust. 4, § 6 oraz § 7 ust. 3 niniejszej umowy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.

§10

1. Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy Strony bedg staraty sie rozstrzygng¢ polubownie lub rozstrzygnie
je sad powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego..
2. Zamawiajgcy bez uprzedniej pisemnej zgody Operatora pocztowego nie moze dokona¢ na osobe trzecig ces;ji

praw i obowigzkow w catosci lub czesci wynikajacej z tytutu realizacji niniejszej umowy.

§ 11
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2014 roku do dnia 31.12.2015 roku.
2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy

od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesylek, a w razie potrzeby



réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez

Operatora pocztowego faktur korygujgcych VAT.

§12

Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:

nrl- Wykaz operacyjny — wzér Operatora pocztowego

nr2 - Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesyiek listowych - wzér Operatora pocztowego

nr3—  Wzér ,Zestawienia iloSciowo - warto$ciowego przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu ....... ” wzér
Operatora pocztowego

nr4-  Wzér ,Zestawienia ilosciowo - wartosciowego przesytek w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ....... ” wzor
Operatora pocztowego

nr5— Pocztowa ksigzka nadawcza- wzér Operatora pocztowego

nr6 — Cennik Operatora pocztowego

ZAMAWIAJACY OPERATOR POCZTOWY



