WOJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna 85
82-300 ELBLAG

WOJITA GMINY ELBLAG
z dnia ’{O Mé//”"Q 2018 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. projektu pn.
~Stawiamy na przedszkolaki - nowe miejsca przedszkolne i dodatkowe zajecia
dla najmtodszych mieszkancow Gminy Elblag” wspéifinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. z 2018, poz. 994 z pézn. zm.) oraz uchwaty nr XXXVII/279/2018 Rady Gminy Elblag z dnia
26 lipca 2018 roku w sprawie przystgpienia Gminy Elblag do projektu pn.
~Stawiamy na przedszkolaki - nowe miejsca przedszkolne i dodatkowe zajecia dla
najmtodszych mieszkancéw Gminy Elblag” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020, zarzadzam, co nastepuje:
§1
Powotuje Zespot ds. projektu pn. ,Stawiamy na przedszkolaki - nowe miejsca przedszkolne
i dodatkowe zajecia dla najmiodszych mieszkancéow Gminy Elblag” wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
§2
Wyznaczam do Zespotu nastepujgce osoby:
1) Bartosz Pfeiffer- koordynator projektu, wicedyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Panistwowej Strazy Pozarnej w Nowakowie;
2) Izabela Cymerman - obstuga finansowa projektu, gtdwna Ksiegowa Oswiaty;
3) Ewa Ortowska - obstuga finansowa projektu, inspektor ds. rachuby oswiaty;
4) Matgorzata Bielawska - koordynator merytoryczny, dyrektor Publicznej Szkoty
Podstawowej w Gronowie Gérnym,
5) Grazyna Gatazka - koordynator merytoryczny, dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowakowie,
6) Edyta Rokita - koordynator merytoryczny, dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
w Pilonie,
7) Agnieszka Bitas - koordynator merytoryczny, dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
w Wezinie,
8) Anna Wajtowicz - asystent koordynatora projektu, inspektor ds. oswiaty,
9) Artur Wasniewski - asystent koordynatora projektu, inspektor ds. rozwoju
gospodarczego.
10) Piotr Sadowski - inspektor ochrony danych SL 2014, audytor wewnetrzny Urzedu
Gminy Elblag.



§3

Do zadan koordynatora projektu nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

koordynowanie catoksztattem zadan merytorycznych zaplanowanych w projekcie
i jednostkami realizujacymi projekt,

biezacy monitoring terminowosci i efektywnosci wdrazania projektu,

dbatos¢ o merytorycznie wysoka jakos$¢ projektu i zgodnoé¢ realizowanego projektu
z umowg o dofinansowanie,

prowadzenie biezacej dokumentacji projektu, korespondencja z Instytucja
Zarzadzajaca,

sporzadzanie sprawozdan merytorycznych i informacji na temat realizowanego projektu,
uzupetnianie i weryfikowanie danych w bazie SL 2014 zgodnie z nadanym

uprawnieniem,

biezace monitorowanie rezultatéw i celéw zaplanowanych w projekcie,
prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektu,
koordynowanie pracy Zespotu, zwotywanie spotkan.

g4

Do zadan oséb odpowiedzialnych za obstuge finansowa projektu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

biezace monitorowanie wydatkéw dokonywanych w ramach projektu zgodnie
z wnioskiem aplikacyjnym i umowg o dofinansowanie,

weryfikowanie prawidlowosci przygotowania faktur i innych dokumentéw w zakresie
wydatkéw jednostek realizujacych projekt,

monitorowanie przeptywow pienieznych,

monitorowanie terminowego regulowania ptatnosci,

terminowe zasilanie kont jednostek realizujgcych projekt,

kontrolowanie planu finansowego projektu w czesci dotyczacej planu wydatkéw
jednostek realizujacych projekt,

uzupetnianie i weryfikowanie danych w bazie SL 2014 zgodnie z nadanym
uprawnieniem,

sporzgdzanie informacji, zestawien, kserokopii dokumentéw finansowych w zakresie
wydatkéw jednostek realizujacych projekt, zgodnie z biezacymi potrzebami zgtaszanymi
przez rézne podmioty i komisje,

wspotpraca z Instytucjq Zarzadzajaca oraz pozostatymi osobami z Zespotu,

10)uczestniczenie w pracach Zespotu,
11) wspoétpraca z ZUS i US,

12) prowadzenie biura projektu i przechowywanie dokumentacji finansowej zwigzanej

z realizacjg projektu.



§5
Do zadan koordynatoréw merytorycznych w szkotach nalezy:

1) realizacja zadan zaplanowanych w projekcie oraz prowadzenie biezacej dokumentacji
zwigzanej z jego realizacja,

2) systematyczne przekazywanie dokumentacji projektowej do siedziby biura projektu,

3) rekrutacja uczestnikdéw projektu (uczniéw, nauczycieli) w liczbie zgodnej z wnioskiem
o dofinansowanie oraz prowadzenie dokumentacji z nig zwigzanej,

4) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wg kategorii
wydatkéw zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym w trybie zgodnym z przepisami
prawa,

5) dbatos¢ o merytorycznie wysoka jakosé projektu i zgodnoé¢ realizowanego projektu
z wnioskiem aplikacyjnym oraz z umowg o dofinansowanie,

6) nadzorowanie dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli prowadzacych zajecia
dodatkowe: dzienniki zaje¢; plany pracy; sprawozdania miesieczne z realizowanych
zaje¢ uwzgledniajace zakres zaje¢, frekwencje na zajeciach, godziny zrealizowanych
zajec;

7) sporzadzanie informacji, zestawieri, kserokopii dokumentéw zgodnie z biezgacymi
potrzebami zgtaszanymi przez rdézne podmioty i komisje, a takze niezbednych do
wprowadzenia do systemu SL2014 w zakresie uczestnikdéw projektu oraz personelu,

10) uczestniczenie w pracach Zespotu.

§6
Do zadan asystentéw koordynatora projektu nalezy:

1) prowadzenie biura projektu i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu,

2) sporzadzanie informacji, zestawien, kserokopii dokumentéw zgodnie z biezgcymi
potrzebami zgtaszanymi przez rézne podmioty i komisje, a takze niezbednych do
wprowadzenia do systemu SL2014,

3) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
zaproszenia do sktadania ofert na zarzadzanie projektem,

4) organizacja spotkan, sporzadzanie protokotu,

5) uczestniczenie w pracach Zespotu.

§7
Do zadan inspektora ochrony danych SL 2014 nalezg obowigzki okreslone w Polityce
Bezpieczenstwa dla Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014, stanowiacej zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 40/2018 Wdjta Gminy Elblag z dnia 09 sierpnia 2018 roku w sprawie

wprowadzenia Polityki Bezpieczeristwa dla Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do Zarzadzenia
Nr Wéjta Gminy Elblag

z dnia.//.@ﬁ@%ﬂ’ﬂ%.zoxs r.

Powotanie Zespotu ds. projektu: pn. ,Stawiamy na przedszkolaki - nowe miejsca
przedszkolne i dodatkowe zajecia dla najmtodszych mieszkaricéw Gminy Elblag”
wspotfinansowanego ze s$rodkédw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej
Zespotem ma na celu prawidtowg realizacje dziatan zaplanowanych w projekcie.

Dokonanie podziatu zakresu obowigzkéw cztonkéw Zespotu zapewni biezacy monitoring
terminowosci i efektywnosci wdrazania projektu, a takze dbato$¢ o merytorycznie wysoka
jakosc¢ projektu i zgodno$¢ realizowanego projektu z wnioskiem aplikacyjnym oraz umowa
o dofinansowanie.



