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ul. Browarna 85 ZARZADZENIE NR 58/2023

82-300 ELBLAG WOJTA GMINY ELBLAG
Z. DNIA 11 wrze$nia 2023 r

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2023 r., poz. 120 ze zmianami) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. , poz. 40 ze zmianami)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1
1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przez Komisje
inwentaryzacyjna w skladzie:
Elzbieta Niznik- Przewodniczacy Komisji
Artur Wasniewski — Zastgpca Przewodniczacego Komisji
Aleksandra Chudzik- Czlonek
Dorota Biatobrzeska- Cztonek
§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji obejmuje:

1. Sporzadzenie spisu z natury:

- srodkow pienigznych w gotowce,

- papieréw wartosciowych i drukow scistego zarachowania,

- materialéw i towaréw,

- sktadnikdw majatkowych o niskiej wartosci, ujetych w ewidencji ilosciowej,
- Srodkow trwatych w budowie, do ktérych dostep nie jest utrudniony,

- obcych $rodkéw w uzywaniu,

- skladnikow majatkowych powierzonych

- sktadnikow majatkowych przekazanych

2. Weryfikacja sald:

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- gruntéw

- Srodkow trwatych w budowie, do ktérych dostep jest utrudniony.

3. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

- Srodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- naleznosci,

- pozyczek i kredytow.
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Powoluje si¢ nastgpujace Zespoty Spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. W drodze spisu z natury:

a) budynek Urzedu Gminy — piwnica, parter, I pietro, poddasze:

Urszula Wilkiewicz- Przewodniczaca

Anna Wdjtowicz- Cztonek

Justyna Michalczyk — Cztonek

Anna Stankiewicz - Czlonek



b) Ochotnicze Straze Pozarne, magazyn sprzetu Obrony Cywilnej, magazyn p. powodziowy,
budynki komunalne ,$wietlice wiejskie, zaplecza dla sportowcow, budynki stuzby zdrowia:
Marta Wojarz- Przewodniczaca

Tomasz Malesinski- Czlonek

Jerzy Jarzyto — Czlonek

Ewa Orlowska - Cztonek

¢) Budynki komunalne, w tym przekazane do uzytkowania solectwom :
Justyna Nosarzewska- Przewodniczacy

Marta Krol- Cztonek

Celina Marzec- Cztonek

Malgorzata Biegaj- Cztonek

Justyna Gorgol- Czlonek

d) Hydrofornie , oczyszczalnie $ciekow oraz srodki trwate w budowie, do ktorych dostep nie
jest utrudniony:

Iwona Meger-Baniecka- Przewodniczaca

Anetta Siutkowska- Cztonek

Barbara Wisniewska- Cztonek

Dariusz Zieba- Czlonek

e) Kasa urzedu
Wioletta Kotkowska- Przewodniczgca
Bozena Paradowska - Cztonek

2. Weryfikacja sald: warto$ci niematerialnych i prawnych, gruntéw, srodkéw trwalych
w budowie , do ktérych dostep jest utrudniony:

Monika Lechowska- Przewodniczaca

Mariola Nowicka — Czlonek

Celina Marzec (grunty) — Cztonek

Bozena Paradowska - Cztonek

Adam Maciejewski (wartosci niematerialne 1 prawne) - Czlonek

§3

Termin rozpoczecia spisu z natury: 18.09.2023 r.
Termin zakonczenia spisu z natury: 05.01.2024 r.

§ 4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§5

Arkusze spisowe do inwentaryzacji w drodze spisu z natury pobierze przewodniczacy zespotu
spisowego w referacie finansowym.



§6

Zobowiazuje¢ Zespoly Spisowe do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie, sottysow odpowiedzialnych za realizacje
wydatkéw z funduszu soteckiego,

sporzadzenia protokotow z przeprowadzonej inwentaryzacji i przekazania go Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji na podstawie
protokotdw przekazanych przez Zespoty Spisowe,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji wraz z protokotem koncowym
do referatu finanséw w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu, jednak nie pdzniej
niz do dnia 08 stycznia 2024 r.

§7

Czlonkowie komisji odpowiadaja za wlasciwe ,dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Metodg inwentaryzacji, rodzaj sktadnika majatku i termin inwentaryzacji zawiera zalgcznik
Nr 1 do Zarzadzenia.

§9

Osoby odpowiedzialne materialnie zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania pdl
spisowych, m. innymi do:

1)
2)

3)

4)

oznaczenia mienia , utozenia wedlug asortymentow

przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie srodkéw trwalych , wyposazenia , narzedzi i innych
sktadnikéw majatkowych oraz opracowanie wymaganej dokumentacji ksiegowej do
dnia spiséw ,

uporzadkowanie ewidencji ilosciowej srodkow trwatych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;j ,
ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i
innych urzadzeniach ewidencyjnych,

zapewnienie aktualnego stanu ewidencji zasobu nieruchomosci.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 58/2023
Wojta Gminy Elblag
z dnia 11.09.2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji

~p. | Skladnik majatku Sposob inwentaryzacji (metoda, | Termin inwentaryzacji
forma, technika inwentaryzacji) | Zespot Spisowy/osoby
) odpowiedzialne
a) Srodki pieniezne w gotdwce

b)
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h)

znajdujace si¢ jednostce (z
wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych)

Papiery wartosciowe (weksle, czeki
obce, akcje, obligacje)

Materiaty (paliwo, opat i inne)
Druki $cistego zarachowania

Sktadniki majatkowe o niskiej
wartosci poczatkowej, ujete w
ewidencji wartosciowej

Srodki trwate w budowie, do ktérych
dostep nie jest utrudniony(na
podstawie kart inwestycji lub innych
dokumentow przedstawionych przez
pracownikOw merytorycznych
odpowiedzialnych za realizacje
zadania)

Sktadniki majatkowe bedace
wlasnoscig innych jednostek,
uzytkowane przez Urzad Gminy
Elblag

Sktadniki majatkowe bedace
wlasnoscig gminy i przekazane w
uzytkowanie innym podmiotom, w
tym solectwom

Spis z natury

Na dzien 31.12.2023 r




a) Srodki trwate (za wyjatkiem gruntéw
i trudno dostepnych ogladowi
budowli, np. instalacje podziemne),
tj. budynki, przystanki, boiska,
kosiarki itp.

Spis z natur
P y Na dzien 31.12.2023 r

b) Pozostate srodki trwate
(wyposazenie, np.meble biurowe,
maszyny liczace, piszace itp.) objete
ewidencja ilosciowo-wartosciowa

a) srodki pienigzne zgromadzone na W drodze uzyskania Ostatni kwartal roku
rachunkach bankowych potwierdzenia salda obroto.wego do 15
stycznia nast¢pnego rol
b) naleznosci (za wyjatkiem tytutow wedlug stanu na
publicznoprawnych, do ktdrych stosuje sie 31.12.2023 r.

przepisy ustawy o zobowigzaniach
podatkowych oraz naleznosci i zobowigzan
watpliwych, spornych oraz naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikow)

(pisemne uzgodnienie salda)

c) wiasne sktadniki majgtkowe powierzone
do uzytkowania innym jednostkom

a) grunty (poréwnanie z ewidencjg Weryfikacja sald Na ostatni dzien roku

powiatowego zasobu nieruchomosci) (poréwnanie danych z ksiag obrotowego wedlug

rachunkowvch z stanu na 31.12.2023 r.
b) srodki trwate w budowie , do ktérych .3

dostep jest utrudniony ( na podstawie kart f)deWlednl.ml dokuTnentaml
inwestycji lub innych dokumentéw i weryfikacja realnej
prowadzonych przez pracownikdéw wartosci tych skladnikow)
merytorycznych odpowiedzialnych za
realizacj¢ zadania)

¢) wartosci niematerialne i prawne




