Ogtoszenie nr 2023/BZP 00552980/01 z dnia 2023-12-14

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2024 roku

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Elblag

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 170747738

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Browarna 85

1.5.2.) Miejscowosé: Elblag

1.5.3.) Kod pocztowy: 82-300

1.5.4.) Wojewédztwo: warmirisko-mazurskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL621 - Elblgski

1.5.7.) Numer telefonu: 552341884

1.5.8.) Numer faksu: 552340871

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: sekretariat@gminaelblag.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.bip.gminaelblag.pl/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamdéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2024 roku
2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-73ddad85-9a76-11ee-ba3b-4e891c384685

2.5.) Numer ogtoszenia: 2023/BZP 00552980

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2023-12-14

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2023/BZP 00051778/09/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.1 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2024 roku
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
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Europejskiej: Nie
2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/transakcja/864586

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wylacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/transakcja/864586

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: Postepowanie prowadzone jest w
jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem portalu platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_elblag. Korzystanie z platformy zakupowej przez wykonawce jest bezptatne. Zamawiajacy
informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskéw o
wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. Zgodnie z 67 ustawy Pzp oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.: 1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512 kb/s, 2) komputer
klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z
systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Osx 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 3) zainstalowana dowolna przegladarka
internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0., 4) wiaczona obstuga JavaScript, 5) zainstalowany program
Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf, 6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg
protokotu TLS 1.3. 7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar. Wykonawca, przystepujac do
niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego: 1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy, 2) zapoznat i
stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajacym a
wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl
poprzez klikniecie przycisku "Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajgcego. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogdlnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. (dalej RODO), informuje, iz Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Elblag z siedzibg przy ul.
Browarnej 85, 82-300 Elblag, reprezentowana przez: Waéjta Gminy Elblag.

1) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: tel. 55 234 18 84, e-mail: e-mail: sekretariat@gminaelblag.pl

2) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia publicznego ZP.271.25.2023 pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Gminy Elblag w 2024 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjac;ji;

3) Pani/Pana dane osobowe beda lub moga by¢ przekazywane wytacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisdw prawa, w szczegolnosci odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;.
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4) Podawane dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt. 2 celéw, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

5) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

6) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, {j.
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo zamowien publicznych.

8) Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

9) Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze:

- Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw
formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w
szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem 0séb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i
od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie
miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust.
4).

- Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane
przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.25.2023

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Elblag w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. Zamowienie obejmuje swiadczenie powszechnych ustug
pocztowych dla Urzedu Gminy Elblag:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:

a) przesytek listowych nierejestrowanych,

b) przesyiek listowych rejestrowanych,

c) paczek pocztowych,

2) w obrocie krajowym:

a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,

b) przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig

a takze zwrot do zamawiajgcego przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegoélnosci w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe ( Dz.U.2023.1640 z pézn. zm.).

3) ustuga — polegajaca na przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi, z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego do wyznaczonej placowki pocztowej, w celu ich nadania.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie
4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe
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64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: od 2024-01-01 do 2024-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Tak

4.2.14.) Przedmiot, wielkosé¢ lub zakres oraz warunki zaméwien na podobne ustugi lub roboty budowlane: W przypadku
ustug dodatkowych i komplementarnych swiadczonych do ustug objetych zaméwieniem a nie wyszczegdlnionych w formularzu
cenowym, zostang zastosowane optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami
oceny ofert:

1) kryterium CENA (C): Waga kryterium - max 60 pkt. Cena oferty jest ceng brutto.

2) kryterium mozliwo$¢ nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym (M): Waga
kryterium - max 40 pkt

4.3.2.) Spos6b okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Mozliwo$¢ nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym
4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgacy odstepuje od wymagania podmiotowych srodkow
dowodowych w tym zakresie;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw -
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

UWAGA: W celu wykazania spetnienia przedmiotowego warunku Zamawiajacy zada, aby Wykonawca przedtozyt aktualny
wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z
przepisami ustawy Prawo pocztowe;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy odstepuje od wymagania podmiotowych srodkéw dowodowych w
tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy uzna, ze warunek zostat spetniony jezeli Wykonawca:

a) wykaze wykonanie, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonywanie ustug w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie co najmniej dwoch ustug polegajacych na swiadczeniu ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytek listowych i paczek) w obrocie krajowym i zagranicznym o
wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt. brutto kazda ustuga z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane
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lub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku w oparciu o uzupetniony przez wykonawce —
wykaz dostaw

b) wykaze, ze dysponuje (lub bedzie dysponowat) na czas trwania umowy placéwkg nadawczg w Elblagu oraz przynajmniej
5 placéwkami odbioru niedoreczonych na adres przesytek (awizowanych). Placéwki wskazane przez wykonawce winny
spetnia¢ warunki:

- czynne co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

- oznakowane w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwag lub logo wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie
wskazujacym na jednostke wykonawcy.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku w oparciu o uzupetniony przez wykonawce — wykaz placéwek.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zgodnie z art. 273 ust. 1
Zamawiajgcy nie zgda innych niz wymienione w rozdz. XXl SWZ podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej sktada na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia o$wiadczenia wskazane w rozdz. XXII SWZ, {;.:

1) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wg zat. nr 2 do SWZ. W przypadku
oferty wspolnej, oswiadczenie to musi ztozy¢ kazdy z podmiotéw sktadajacych wspding oferte;

2) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — wg zat. nr 8

Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5
dni od dnia wezwania: o$wiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu w zakresie podstaw wykluczenia — zatgcznik
nr 9 do SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu: 1.
Wykonawca dofacza do oferty (formularz ofertowy — ZALACZNIK NR 1 DO SWZ):

1) Formularz cenowy wg. ZAL ACZNIKA NR 1A DO SWZ

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wg ZALACZNIKA NR 2 DO SWZ. W
przypadku oferty wspdlnej, oswiadczenie to musi ztozy¢ kazdy z podmiotéw sktadajgcych wspdlng oferte;

3) oswiadczenie, o ktdbrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktdérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy — w
przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia wg. ZALACZNIKA NR 6 DO SWZ. Oswiadczenie
skfadajg wytacznie Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia.

4) zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow wg. ZALACZNIKA NR 7 DO SWZ.

5) petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
5 dni od dnia wezwania nw. podmiotowych srodkéw dowodowych, zgodnie z art. 274 ustawy Pzp:

1) dokumenty potwierdzajace posiadanie aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. z 2022 r., poz. 896)

2) wykaz Ustug na potwierdzenie doswiadczenia Wykonawcy - ZAL ACZNIK NR 4 DO SWZ wraz z poswiadczeniami;

3) wykaz placowek — ZALACZNIK NR 5 DO SWz;

4) oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu w zakresie podstaw wykluczenia — ZALACZNIK NR 9 DO SWZ

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferta,
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z
ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy — w przypadku Wykonawcdw wspaolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia wg. ZALACZNIKA NR 6 DO SWZ. Oswiadczenie sktadajg wytacznie Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
Warunki, zasady uczestnictwa i odpowiedzialnosci podmiotéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia:

1) Na podstawie art. 117 ust. 1 ustawy Zamawiajacy okresla szczegdlny sposéb spetniania przez Wykonawcéw wspdlinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia (konsorcjum) warunkéw udziatu w postepowaniu. Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg wykazac, ze:

a) spetnig warunki udziatu w postgpowaniu - warunek okreslony w ust.1 pkt.4 lit. a) nie podlega sumowaniu, j. jeden z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia musi wykazac sie catym wymaganym doswiadczeniem
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(warunek nie bedzie spetniony, jezeli wszyscy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia w sumie
wykazg sie wymaganym doswiadczeniem, ale zaden z nich indywidualnie nie wykazat sie catym wymaganym
doswiadczeniem, zaden z nich nie wykonat samodzielnie ustugi o okreslonej wartosci);

b) w stosunku do zadnego z nich nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.108 - W przypadku
oferty wspdlnej oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zat. nr 2) musi ztozy¢ kazdy z podmiotéw sktadajacych wspdéing
oferte;

¢) w stosunku do zadnego z nich nie zachodza podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

2) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzania;

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o realizacje zaméwienia musza ustanowic¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego;

4) Jesli wybrana zostanie oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy zada przed
zawarciem umowy kopie umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcoéw;

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1 Postanowienia umowy zostaly zawarte we wzorze umowy stanowigcym integralng czesc¢ niniejszej specyfikacji /zatgcznik
nr 3 do SWZ/, co ma zapobiec sytuacji, w ktdrej Zamawiajacy moze zosta¢ posadzonym, iz zatait istotne warunki umow w
celu nieuczciwego przeprowadzenia postepowania.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie
uregulowanym w art. 454-455 oraz art. 439 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej i zgody obu stron.

4. Zamawiajacy okresla nastepujgce warunki, w jakich przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy w zakresie:
1) cen swiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktory bedzie stanowi¢ zatagcznik do Umowy ulegna
zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;
2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiang formy prawnej Wykonawcy
itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu
cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi niewykraczajacymi poza przedmiot
zamowienia, korzystnych dla Zamawiajgcego i nieistniejacych w dniu zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spetniajacym wymogi zawarte w przepisach Kpa);

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie
podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujace;j
na dzier wykonania ustugi.

6) zmiany godzin urzedowania placowek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa w zatgczniku nr 5 do SWZ, z
zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od poniedziatku do piatku;

7) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy, o ktérej mowa w formularzu ofertowym, ze wzgledoéw organizacyjnych lub
przyczyn losowych;

8) zmiany placowki pocztowej na inna, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie bedzie mozliwosci utrzymania
placéwki pocztowej w danej miejscowosci, Wykonawca zgtosi pisemnie ten fakt Zamawiajgcemu, informujac o terminie
planowanego zamkniecia placéwki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie z Wykonawcg w zakresie najblizszej placowki
wyznaczonej do obstugi na czas pozyskania nowej placéwki; w chwili pozyskania nowej placowki Zamawiajacy zostanie
poinformowany przez Wykonawce na pismie;

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

10) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian przepiséw prawa lub pojawienia sie
nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych przepiséw zwigzanych z realizacjag Umowy, w tym dotyczacych ochrony
danych osobowych;

11) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) na podstawie w art. 439 ust. 1 ustawy Pzp. w przypadku zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia (zmiany
wysokosci ptacy minimalnej) zgodnie z warunkami opisanymi we wzorze umowy (zatacznik nr 3 do SWZ2);

12) w zakresie podwykonawstwa:

8. W sytuaciji, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i majacych charakter zmian nieistotnych ;.
nieodnoszacych sie do warunkow, ktére gdyby zostaty ujete w ramach pierwotnej procedury wyboru Wykonawcy i udzielania
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zamowienia, umozliwityby dopuszczenie innej oferty niz ta, ktéra zostata pierwotnie dopuszczona.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2023-12-21 10:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/transakcja/864586
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-12-21 10:10

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2024-01-20
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	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. (dalej RODO), informuję, iż Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Elbląg z siedzibą przy ul. Browarnej 85, 82-300 Elbląg, reprezentowana przez: Wójta Gminy Elbląg. 1) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, kontakt: tel. 55 234 18 84, e-mail: e-mail: sekretariat@gminaelblag.pl 2) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego ZP.271.25.2023 pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy Elbląg w 2024 roku” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 3) Pani/Pana dane osobowe będą lub mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa, w szczególności odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;. 4) Podawane dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych w pkt. 2 celów, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa. 5) Posiada Pani/Pan: − na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; − na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 6) Nie przysługuje Pani/Panu: − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, tj. ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Prawo zamówień publicznych. 8) Pana/Pani dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 9) Zamawiający dodatkowo informuje, że: - Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). - Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.25.2023
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 64100000-7 - Usługi pocztowe i kurierskie
	4.2.7.) Dodatkowy kod CPV:
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: od 2024-01-01 do 2024-12-31
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Tak
	4.2.14.) Przedmiot, wielkość lub zakres oraz warunki zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: W przypadku usług dodatkowych i komplementarnych świadczonych do usług objętych zamówieniem a nie wyszczególnionych w formularzu cenowym, zostaną zastosowane opłaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu realizacji usługi.
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 1)	kryterium CENA (C): Waga kryterium - max 60 pkt. Cena oferty jest ceną brutto. 2)	kryterium możliwość nieodpłatnego śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowym (M): Waga kryterium - max 40 pkt
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Punktowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Możliwość nieodpłatnego śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych w obrocie krajowym
	4.3.6.) Waga: 40
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zgodnie z art. 273 ust. 1 Zamawiający nie żąda innych niż wymienione w rozdz. XXII SWZ podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej składa na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oświadczenia wskazane w rozdz. XXII SWZ, tj.: 1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wg zał. nr 2 do SWZ. W przypadku oferty wspólnej, oświadczenie to musi złożyć każdy z podmiotów składających wspólną ofertę; 2) oświadczenie Wykonawcy dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – wg zał. nr 8 Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania: oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu w zakresie podstaw wykluczenia – załącznik nr 9 do SWZ.
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 1. Wykonawca dołącza do oferty (formularz ofertowy – ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SWZ):  1)	Formularz cenowy wg. ZAŁĄCZNIKA NR 1A DO SWZ 2)	oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wg ZAŁĄCZNIKA NR 2 DO SWZ. W przypadku oferty wspólnej, oświadczenie to musi złożyć każdy z podmiotów składających wspólną ofertę; 3)	oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wg. ZAŁĄCZNIKA NR 6 DO SWZ. Oświadczenie składają wyłącznie Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 4)	zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów wg. ZAŁĄCZNIKA NR 7 DO SWZ. 5)	pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy. 2.	Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, zostanie wezwany do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania nw. podmiotowych środków dowodowych, zgodnie z art. 274 ustawy Pzp:  1)	dokumenty potwierdzające posiadanie aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896) 2)	wykaz Usług na potwierdzenie doświadczenia Wykonawcy - ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SWZ wraz z poświadczeniami; 3)	wykaz placówek – ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SWZ; 4)	oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu w zakresie podstaw wykluczenia – ZAŁĄCZNIK NR 9 DO SWZ
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2023-12-21 10:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://platformazakupowa.pl/transakcja/864586
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-12-21 10:10
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2024-01-20



