WOJT GMINY ELPLAG
ul. Browarna 85
82-300 ELBLAG

ZARZADZENIE Nr 45- 2012

Wéjta Gminy Elblag
z dnia 49.M2NC2. 2012 v

w sprawie ustalenia zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Elblag

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. nr 142, poz.1591 z pézn. zm.), zarzadzam si¢ co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Elblag stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 21/2006 Wojta Gminy Elblag z dnia 1 sierpnia 2006 r., zmienionym Zarzadzeniami Nr
12/2007 z dnia 7 marca 2007 r.; Nr 4/2008 z dnia 31 stycznia 2008; Nr 25/2008 z dnia 29
wrze$nia 2008 r.; Nr 6/2009 z dnia 10 lutego 2009 r; Nr 16/2009 z dnia
19 maja 2009 r.; Nr 50/2010 z dnia 30 grudnia 2010 wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 2 po pkt. 3 dodaje si¢ pkt.4 o nastgpujacym brzmieniu:

,4) Funkcjonujace w Urzedzie przepisy wewnetrzne tj. procedury, instrukcje, regulaminy
i inne dokumenty skladajg si¢ na mechanizmy kontroli zarzadczej w mysl art. 68 i art. 69 ust.1
pkt.2 ustawy o finansach publicznych. Procedury te utworzono, aby zrealizowal w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny oraz terminowy powierzone jednostce w przepisach
zadania i osiagna¢ cele okreslone w art. 68 ustawy o finansach publicznych”

2) § 11. ust. 2 pkt.1 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,, §11 ust.2 pkt.1 do spraw Zarzadzania Jako$cia — zadanie powierzono Sekretarz Gminy Elblag™

3) po § 16 dodaje si¢ § 16a o nastgpujacym brzmieniu:
,,§16a Petnomocnik do spraw Systemu Zarzadzania Jakoscia odpowiada w szczegolnosci-za:
1. zapewnienie kompletnosci i zgodnosci dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia

Z Wymogami normy,

planowanie i nadzorowanie przeprowadzania auditow wewngtrznych,

analize wynikéw auditow,

nadzér nad wdrazaniem dzialan korygujacych i zapobiegawczych,

opracowywanie i przedstawianie Wojtowi sprawozdania na przeglad systemu zarzadzania

jakoscia,

sporzadzanie raportu z przegladu i nadzor nad realizacjq ustaler,

wspblprace z firma certyfikujaca i konsultantem Systemu Zarzadzania J akoscia,

8. zapewnienie upowszechniania ws$rod pracownikéw S$wiadomosci  koniecznosci
orientowania sie na potrzeby klienta,

9. przygotowywanie pisemnej dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia i z przegladu oraz
upowszechnienie wynikajacych z niego decyzji,

10. podnoszenie swoich kwalifikacji zwiazanych z zarzadzaniem jakoscia.”
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4) w §26:
- w ust. 1 pkt.4 otrzymuje nowe brzmienie: ,4) archiwizacja wlasnych dokumentow”,

- w ust.2 w pkt.2 skresla si¢ liter¢ b,

- w ust.2 skresla si¢ pkt.4 w calosSci,




5)w § 27:

6)

7

8)

ust.2 pkt. 17 otrzymuje nowe brzmienie:
,17) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw i wydawanie biletow
komunikacji miejskiej.”
ust.3 pkt. 1,2,3 otrzymuja nowe brzmienie:
,3.Podstawowe zadania pracownika, w zakresie spraw zwigzanych z Centralng Ewidencja
i Informacja o Dziatalnodci Gospodarczej, zwanej dalej CEIDG wynikajg z rozdzialu
3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej, jak i przepisow
zawartych w art.66 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianie niektérych ustaw ( Dz.U. z 2009 r. Nr 18, poz.97
z p6zn. zm.) w zakresie m.in.
1) przeksztatcania wniosku o wpis do CEIDG na form¢ dokumentu elektronicznego,
2) udostepniania danych z zarchiwizowanej gminnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
3) przyjmowania, przesylania i niszczenia wnioskow o CEIDG jest zadaniem zleconym
z zakresu administracji rzadowej.”

w § 34 ust.2 pkt. 3 otrzymuje nowe brzmienie:
,3) obstuga centrali telefonicznej, faksu, kserokopiarki, ePUAP-u i innych urzadzen
biurowych”,

w § 36 w ust.2 skresla si¢ pkt. 21,22

w § 59 ust.3 otrzymuje nowe brzmienie:

,,3.Czynnosci biurowe i kancelaryjne regulowane sa postanowicniami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu
dziatania archiw6w zaktadowych ( Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)”

§2

Zalacznik do niniejszego zarzadzenia okresla jednostki organizacyjne Gminy Elblag.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2012 r.




Zatacznik do
ZARZADZENIE Nr /{ ‘{/2

0
Wéjta Gminy Elblag z dnia J§05 20121,

Jednostki Organizacyjne Gminy Elblag

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Elblagu

. Gminny Os$rodek Kultury w Komorowie Zutawskim

. Gminna Biblioteka Publiczna w Komorowie Zutawskim

. Gimnazjum w Gronowie Gornym

Szkota Podstawowa w Gronowie Gormym
Szkota Podstawowa w Pilonie

Szkota Podstawowa w Wezinie

. Zespot Szkol w Nowakowie




Uzasadnienie:

W zwiazku z utworzeniem nowych jednostek organizacyjnych i likwidacja innych jednostek oraz
zmianami przepisOw zachodzi konieczno$¢ dokonania zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu.




