NVOJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna 85

ant ELBLAG

ZARZADZENIE NR 4(//2020
WOITA GMINY ELBLAG
z dnia .L.T..AifFf.(.l....zozo r.
w sprawie powotania zespotu ds. projektu ,,Zdalna szkota+" realizowanego przez
Gming Elblag w ramach projektu grantowego ,Zdalna szkota+” finansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu

Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020, poz. 713) oraz w zwigzku z zawarciem przez Gmine Elblag umowy
0 powierzenie grantu nr 5783105254 zarzadzam, co nastepuje:
§1
Powotuje Zespot ds. projektu pn. ,Zdalna szkota+” realizowanego przez Gmine Elblag
w ramach projektu grantowego ,Zdalna szkota+” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dziatania 1.1:
~Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego Internetu
o wysokich przepustowosciach”, zwanego dalej , Projektem”.
§2
Wyznaczam do zespotu Projektu nastepujace osoby:
1) Anna Wéjtowicz - koordynator projektu, Kierownik Referatu Oswiaty,
2) Monika Lechowska - obstuga finansowa projektu, Zastepca Skarbnika,
3) Grazyna Gatazka - koordynator merytoryczny, Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowakowie,
4) Edyta Rokita - koordynator merytoryczny, Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
w Pilonie,
5) Adam Maciejewski — pomoc administracyjna,

6) Urszula Maziarz - inspektor ochrony danych.
§3

Do zadan koordynatora Projektu nalezy:

1) prowadzenie biezgcej dokumentacji Projektu, korespondencja z Operatorem lub
Instytucjg Zarzadzajacqg Projektem,

2) sporzadzanie sprawozdan merytorycznych i informacji na temat realizowanego Projektu,

3) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych Projektu,

4) prowadzenie biura Projektu i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu,

5) wspotpraca z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca POPC,

Instytucje Posredniczacg lub Komisje Europejska do przeprowadzenia ewaluacji



6)

7)

Projektu, w tym przekazywanie powyzszym podmiotom wszelkich informacji
i dokumentow dotyczacych Projektu w zakresie i terminach wskazanych przez te
podmioty,

przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zaproszenia do sktadania ofert na dostawe sprzetu
komputerowego,

przygotowanie dokumentacji do przekazania sprzetu komputerowego szkotom objetym
Projektem.

§4

Do zadan osoby odpowiedzialnej za obstuge finansowg Projektu nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

prowadzenie dla Projektu odrebnej ewidencji ksiegowej kosztéw, wydatkow
i przychodow Iub stosowania w ramach istniejacego systemu ewidencji ksiegowej
odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajacego identyfikacje wszystkich transakcji oraz
poszczegdlnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem,

Zapewnienie, ze operacje sg ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
biezgce monitorowanie wydatkéw dokonywanych w ramach projektu zgodnie
z wnioskiem i umowag o przyznanie grantu,

weryfikowanie prawidtowosci faktur i innych dokumentéw w zakresie wydatkow,
monitorowanie przeptywdw pienieznych,

monitorowanie terminowego regulowania ptatnosci.

§5

Do zadan koordynatoréw merytorycznych w szkotach nalezy:

1)

2)

3)

4)

rekrutacja uczestnikoéw Projektu (uczniéw) w liczbie zgodnej z wnioskiem o powierzenie
grantu oraz prowadzenie dokumentacji z nig zwigzanej,

systematyczne przekazywanie wymaganej dokumentacji projektowej do siedziby biura
Projektu,

przyjecie od Gminy Elblag sprzetu komputerowego na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego,

przekazanie sprzetu komputerowego na podstawie umoéw uzyczenia do zrekrutowanych
beneficjentow ostatecznych Projektu, tj. uczniéw z rodzin wielodzietnych nie majacych

warunkow technicznych do uczestnictwa w ksztatceniu zdalnym,

§6

Do zadan pomocy administracyjnej nalezy:

1)

2)

sprawdzenie sprzetu komputerowego zakupionego w ramach przyznanego grantu pod
wzgledem ilosci, kompletnosci, braku uszkodzen mechanicznych oraz zgodnosci sprzetu
z warunkami specyfikacji technicznej,

spisanie protokotu zdawczo-odbiorczego z dostawca,



3) przygotowanie sprzetu komputerowego do przekazania szkotom objetym Projektem.
§7

Do zadan inspektora ochrony danych nalezg obowigzki okreslone w Polityce Ochrony Danych
obowiazujgcej w Urzedzie Gminy Elblag oraz obowigzki wynikajace z § 9 umowy o powierzenie
grantu nr 5783105254 z dnia 29 czerwca 2020 r., dotyczgce ochrony danych osobowych,
w tym:
1) informowanie oséb odpowiedzialnych za realizacje Projektu o obowigzujacych zasadach
ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania a takze monitorowanie
przestrzegania tych zasad,
2) doradzanie w kwestii zapewnienia wiasciwych zabezpieczen technicznych i organizacyjnych
przetwarzanych danych osobowych,
3) prowadzenie rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,

4) uczestniczenie we wspotpracy z Administratorem Danych Osobowych i Operatorem w zakresie
wskazanym w Porozumieniu w sprawie powierzania przetwarzania danych osobowych a miedzy
innymi czuwanie nad realizacja obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO
oraz ich dokumentowaniem,

5) uczestniczenie we wspétpracy z Administratorem i Operatorem w realizacji obowigzkéw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO, w szczegdlnosci udzielanie pomocy Powierzajgcemu przy
realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,

6) informowanie Operatora o wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych
lub ich niewtfasciwego wykorzystania oraz o wszelkich czynnosciach realizowanych u Grantobiorcy
w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przez organ
nadzorczy, Policje lub sad,

7) informowanie organu nadzoru o naruszeniu danych osobowych przetwarzanych w ramach

Projektu w stosunku do ktérych Gmina Elblag jest administratorem.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do Zarzadzenia
Nr 4072020 Wéjta Gminy
Elblag z dnia.ﬂ‘.l.ff)ﬁ X....2020 r.

Powotanie Zespotu ds. Projektu: pn. ,Zdalna szkota+” realizowanego przez Gmine
Elblag w ramach projektu grantowego ,Zdalna szkota+” finansowanego ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,Powszechny dostep do szybkiego Internetu”
dziatania 1.1: ,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do
szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowosciach” ma na celu prawidtowa realizacje

zadan zaplanowanych w projekcie.



