WOJT GMINY ELBLAG
ul. Browarna as
S Zarzadzenie NrA 0 /2012

Wajta Gminy Elblag

Z dnia 45 (802 2012 ¢

W sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu Gminy Elblag

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2001 r Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art.247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009 r, Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm. ), zarzadzam:

Rozdzial I
Przepisy ogolne

§1
Ilekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:

1. Gminie- rozumie si¢ przez to Gmine Elblag

2. Budzecie- rozumie si¢ przez to budzet Gminy Elblag

3. Wieloletniej prognozie finansowej( WPF) - rozumie si¢ przez to wieloletnia prognoze
finansowg Gminy Elblag

4. Przedsigwzigciach- rozumie sig przez to wieloletnie przedsigwzigcia objete zatacznikami do
WPF

5. Ukladzie wykonawczym- rozumie si¢ przez to budzet/plan finansowy ustalony w pelnej

szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j

Ustawie- rozumie si¢ przez to ustawg o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r

Radzie- rozumie si¢ przez to Rad¢ Gminy Elblag

Wojcie- rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Elblag

Kierownikach- rozumie si¢ przez to wdjta gminy, dyrektorow i kierownikdéw jednostek

organizacyjnych, kierownikéw komorek organizacyjnych urzedu

10. Komorkach- rozumie si¢ przez to referaty urzedu i samodzielne stanowiska pracy

11. Jednostkach organizacyjnych- rozumie si¢ przez to gminne jednostki budzetowe i instytucje
kultury

12. Skarbniku- rozumie sie przez to Skarbnika Gminy Elblag
13. Gtownym ksiggowym- rozumie si¢ przez to ksiggowego jednostki organizacyjne;j.
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§2
Zarzadzenie okresla sposob wykonywania budzetu, w tym:

Procedury kontrolne realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych gminy

Sposdb i tryb dokonywania zmian budzetu i wpf

Sposob i tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek oraz ich zatwierdzania
Tryb pobierania dochodéw, zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkéw budzetowych
Zasady sporzadzania informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu oraz
informacji o ksztattowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym przebiegu realizacji
przedsiewzigd

6. Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych

I

§3

I. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie uchwatly budzetowej na
dany rok budzetowy

2. Gospodarka finansowa gminy jest jawna

3. Dysponentami srodkéw budzetu sa kierownicy

§4

1. Jednostki budzetowe nie posiadajg osobowosci prawnej

2. Kierownicy dziatajg zgodnie ze statutem oraz w ramach udzielonego przez wojta
upowaznienia lub pelnomocnictwa okre$lajacego granice dziatania.

3. Kopie pelnomocnictw i upowaznien zwiazanych ze sprawami finansowymi, dysponowaniem
mieniem przedklada si¢ Skarbnikowi niezwtocznie po ich udzieleniu.

Rozdzial 11
Procedury kontrolne i realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych gminy

§5

1. Realizacja zadan w jednostkach organizacyjnych podlega nadzorowi

2. Nadzor, o ktérym mowa w ust.1 wykonuje wéjt przy pomocy komérek okreslonych w
regulaminie organizacyjnym urzedu badz wg odrgbnych wskazan wéjta

3. Nadzéw obejmuje:

a) nadzér merytoryczny

b) nadzor organizacyjny

c¢) nadzér finansowy

d) nadzér kontrolny

§6

Nadzor merytoryczny nad jednostkami organizacyjnymi obejmuje wstepne sprawdzenie czy jednostka
realizuje nalezace do jej obowiazkéw zadania w oparciu o obowigzujace przepisy prawa z
uwzglednieniem zasad: celowosci, legalnosci i gospodarnosci



§7

Nadzdr organizacyjny nad jednostkami obejmuje kontrolowanie stosowanej dokumentacji okreslajace;
zasady funkcjonowania jednostki

§8

Nadz6r finansowy nad jednostkami obejmuje sprawdzanie przedkladanej przez jednostki
dokumentacji pod wzgledem finansowym, a w tym w szczegolnosci:

l. Zgodnoscei planéw finansowych z uchwata budzetowa

2. Prawidlowosci i terminowosci sporzadzania sprawozdan i informacji w wykonania budzetu
oraz WPF, w tym przebiegu realizacji przedsiewzie¢

3. Przestrzegania przez kierownikéw kompetencji w podejmowaniu decyzji w sprawie zmian w
planach finansowych

4. Prawidlowosci sporzadzania wnioskéw o zmiany w planach finansowych

5. Zgodnoscei zapotrzebowania na $rodki pieniezne w celu realizacji zadan z wysokoscia kwot
okreslonych planem finansowym

6. Przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych

§9

W przypadku ujawnienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
a takze wykroczenia lub podejrzenia o popetnieniu przestgpstwa, kierownicy zobowiazani sa do
zabezpieczenia dokumentacji potwierdzajacej wystapienie tych okoliczno$ci oraz do bezzwlocznego
powiadomienia o tym fakcie wojta.
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Rozdzial 111
Sposob i tryb dokonywania zmian w budzetu i wieloletniej prognozy finansowej
§ 10

. W toku wykonywania budzet moze by¢ zmieniany przez rade lub wojta, w granicach
uprawniefi wynikajacych z ustawy o finansach publicznych oraz upowaznien zawartych w
uchwale budzetowej na dany rok budzetowy

2. Zmiana budzetu moze polegaé na zmianie :

1) uchwalonych kwot dochodéw, w tym zwiekszeniu lub zmniejszeniu, przesunieciach miedzy
dziatami, rozdziatami klasyfikacji budzetowej oraz przesunieciach miedzy Zrodtami ich
pozyskania,

2) uchwalonych kwot wydatkéw, w tym zwiekszeniu lub zmniejszeniu, przesunigciach miedzy
dziatami, rozdziatami klasyfikacji budzetowej oraz przesunieciach migdzy grupami
okreslonymi w uchwale budzetowej, na zmianie wartosci wieloletnich przedsigwzigé oraz na
rozdysponowaniu rezerw

3) uchwalonych kwot przychod6w i rozchodéw, w tym ich zwiekszeniu lub zmniejszeniu oraz
przesunigciach migdzy paragrafami klasyfikacji budzetowej

3. Budzet zmieniany jest na podstawie zawiadomiefi Ministerstwa Finansow, Wojewody
Warminsko-Mazurskiego, Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego oraz wniosku
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kierowniku referatu lub samodzielne stanowisko pracy urzedu, po otrzymaniu akceptacji
bezposredniego przetozonego lub wojta

Rada dokonuje zmian na sesji w formie uchwaty

Wojt dokonuje zmian w formie zarzadzenia raz w miesiacu do 15 dnia danego miesigca na
wnioski ztozone do 10 dnia miesigca

Jesli dzien podjgcia zarzadzenia jest dniem wolnym od pracy, zarzadzenie podejmowane jest
w pierwszym kolejnym dniu roboczym

Za dat¢ wptywu wniosku, prawidtowo sporzadzonego, o dokonanie zmiany uznaje sie:

dla jednostek- data wplywu do sekretariatu

dla urzedu- data wptywu do Skarbnika (adnotacja daty wptywu na druku)

W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze zmian dotacji celowych na zadania wlasne i
zlecone, zmian subwencji lub innych okres$lonych przypadkach, wojt dokonuje zmian w
innym terminie niz okreslony w ust.5

Projekty uchwat rady i zarzadzen wdjta, o ktorych mowa w ust.4,5 i 8 przygotowuje skarbnik.

§11

W trakcie roku budzetowego wieloletnia prognoza finansowa moze by¢ zmieniana przez:
rade w zakresie zmian limitu zobowiazan oraz kwot wydatkow na przedsiewzigcia, w
granicach uprawnien wynikajacych z ustawy,

wojta w zakresie wynikajacym z ustawy, w tym w szczeg6lnosci obejmujacym wynik budzetu
1 zwigzane z nim kwoty przychodow i rozchodéw oraz diugu gminy

Wieloletnia prognoza finansowa zmieniana jest na podstawie wniosku kierownika

Rada dokonuje zmian na sesji w formie uchwaly

Wjt dokonuje zmian w formie zarzadzenia w zakresie:

obejmujacym wynik budzetu i zwiazane z nim kwoty przychodow i rozchodéw oraz diugu
gminy w terminie do 10 dni roboczych nastgpujacych po dniu podjecia uchwaly w sprawie
zmiany budzetu,

pozostatych elementéw wieloletniej prognozy finansowej, nie rzadziej niz na koniec kazdego
pélrocza

Projekty uchwat rady i zarzadzen wojta, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 przygotowuje Skarbnik.

§ 12

Whniosek kierownika lub samodzielnego pracownika, o ktorym mowa w § 10 ust. 31 § 11
ust.2okresla zalgcznik Nr 1

Whnioski sktadane przez kierownikow innych jednostek niz urzad podlegajg opinii wlasciwe;j
komorki merytorycznej, okreslonej wzorem w zalaczniku Nr 2, z zastrzezeniem ust.3
Whnioski zwiazane z realizacja projektow z udziatem bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych
podlegajg opinii:

wilasciwej komorki merytorycznej w zakresie zgodnosci rzeczowej proponowanych zmian z
umowa o dofinansowanie oraz aktualnym wnioskiem aplikacyjnym

referatu finanséw w zakresie weryfikacji finansowej (klasyfikacja budzetowa oraz
wykorzystanie wg zaangazowania)

Wnioski nalezy sktada¢ do wojta, w celu zatwierdzenia:

w zakresie nalezacym do kompetencji wodjta najpdzniej do 6 dnia miesiagca, w ktorym zmiana
ma by¢ dokonana,

w zakresie nalezacym do kompetencji rady najpdzniej do 10 dnia miesigca, w ktérym zmiana
ma by¢ dokonana
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Ocena merytoryczna wniosku polega na stwierdzeniu, ze:

wnioskowana zmiana jest uzasadniona i konieczna dla zapewnienia prawidtowej realizacji
zadan przez jednostke organizacyjna,

zmniejszenie wydatkdw ze wskazanego we wniosku paragrafu jest mozliwe w odniesieniu do:
zaangazowania srodkéw w roku budzetowym

planowanych wydatkow realizowanych ze zmniejszonego paragrafu

Oceny merytorycznej dla wnioskow ztozonych przez jednostki o§wiatowe, ktdrych obstuga
finansowo-ksiggowa prowadzona jest w jednostce , dokonywana jest przez ksiegowego i
kierownika danej jednostki

Po zatwierdzeniu wniosek dostarczany jest do skarbnika w celu przygotowania zarzadzenia
wojta lub projektu uchwaly rady

Skarbnik ma prawo zada¢ dodatkowych wyjasnien do ztozonych wnioskow

Whioski zlozone po terminach wskazanych w ust.4 beda uwzglednione w kolejnym
zarzadzeniu lub uchwale na najblizszej zwyczajnej sesji rady

Dokonanie zmiany nastg¢puje w dniu podjgcia uchwaly lub podpisania zarzadzenia, a nie w
momencie zatwierdzenia wniosku

O zmianach budzetu wynikajacych z uchwaly lub zarzadzenia, wéjt informuje kierownikow,
ktore te zmiany dotycza w terminie nie pdzniej niz 7 dni od dnia podjecia uchwaty lub
podpisania zarzadzenia

Ostatnie zmiany w budzecie dokonywane sg na wnioski ztozone do 15 grudnia danego roku
budzetowego.

Rozdzial 4

Sposéb i tryb dokonywania zmian w planach finansowych jednostek oraz ich zatwierdzania

2.

§13

W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki, zmienia plan finansowy swojej jednostki w
wyniku otrzymanego zawiadomienia o dokonanych zmianach przez rade lub wojta

Zmiana planu finansowego, o ktorej mowa w ust.1 nastgpuje w terminie 2 dni roboczych od
dnia otrzymania zawiadomienia, jednak nie pozniej niz do konfca miesigca, w ktérym nastapita
zmiana.

Rozdzial 5

Tryb pobierania dochodéw, zaciggania zobowiazan i dokonywania wydatkéw budzetowych
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§14

Jednostki realizujace dochody budzetowe obowigzane sa:

prawidlowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu

pobiera¢ wplaty i terminowo dokonywa¢ zwrotu nadpfat

terminowo wysyla¢ do zobowigzanych wezwania do zaptaty lub faktury z tytutu
$wiadczonych ustug

terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowac¢ w stosunku do nich
czynnosci zmierzajace do wykonania zobowigzania w drodze egzekucji
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w zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach umarzaé naleznosci
niesciagalne badz podejmowa¢ inne dziatania

Pobrane przez jednostki dochody przekazywane sa na rachunek biezacy budzetu wedlug stanu
srodkdw na 15 dzien miesiaca, w terminie do 20 kazdego miesigca z zastrzezeniem ust.3
Przekazywanie dochodéw w miesigeu grudniu odbywa sie w trzech transzach, wedtug stanu
srodkéw na:

5 dzien grudnia- w terminie do 10 grudnia roku budzetowego

15 dzien grudnia- w terminie do 20 grudnia roku budzetowego

31 dzien grudnia - w terminie do 31 grudnia roku budzetowego

Zasady okre$lone w ust.2 nie dotycza dochodéw gromadzonych na rachunku urzedu gminy

§15

Jednostki, ktore realizuja zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone
gminie ustawami przekazuja dochody z tytutu realizacji tych zadan na rachunek budzetu,
wedlug stanu $rodkdw na:

10 dzief miesiaca- w terminie do 13 dnia danego miesigca

20 dziefi miesigca- w terminie do 23 dnia miesigca

31 dzien grudnia- w terminie do 31 grudnia roku budzetowego

Specyfikacja przelewu przekazanych dochodéw budzetowych, o ktérych mowa w ust. 1
powinna zawierac:

dzial, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowe;j

nazwe zrodta powstania dochodow, zgodnie z planem finansowym zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami

sposob finansowania zadan

wielkosci procentowej i kwotowej dochodéw naleznych gminie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa

Wzor specyfikacji do polecenia przelewu dochodéw okresla zatacznik Nr 3

Jednostki realizujace zadania z zakresu pomocy dla 0s6b uprawnionych do alimentow w
specyfikacji do przelewu dodatkowo okreslaja:

wysokos¢ dochoddw naleznych gminie uzyskanych od poszezegdlnych jednostek samorzadu
terytorialnego,

wysoko$¢ dochodéw naleznych poszezegdlnym jednostkom samorzadu terytorialnego
Specyfikacja do przelewu dochodéw moze by¢ przekazywana droga elektroniczna

§16

Kierownik jednostki moze zaciaga¢ zobowiazania na finansowanie w danym roku
budzetowym do wysokosci kwot wydatkow ujetych w zatwierdzonym planie finansowym,
pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia, uposazenia i obligatoryjne wplaty platnika oraz
ptatnosci wynikajace z zobowigzan z lat ubieglych

Zaciaganie zobowiazan finansowych odbywa si¢ z uwzglednieniem:

przepisow Prawa zamoéwiefi publicznych, w zakresie udzielania zaméwien, ktérych wartosé
przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$¢ 14 000 EUR,

procedur wewngtrznych zwigzanych z udzielaniem zamoéwien, ktérych wartoéé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 EUR

Kierownicy jednostek moga zaciaga¢ zobowiazania finansowe w ramach udzielonych
upowaznien
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§17

Kierownicy jednostek dokonuja wydatkéw do wysokosci kwot ujetych w planie finansowym
Jednostki, przeznaczonych na dany cel lub zadanie.

Wydatki publiczne dokonywane sa:

zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczeg6lnych rodzajow wydatkow

w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéow z
poczynionych nakladow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow )

w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadania

w wysokosci i w terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan

§18

Uruchomienie $rodkéw budzetu gminy na wydatki budzetowe odbywa sie w drodze
przekazania Srodkow pienieznych na rachunki biezace jednostek na podstawie
zapotrzebowania okre$lonego wzorem w zataczniku Nr 4, z zastrzezeniem ust. 3

W celu zapewnienia prawidlowej i terminowej realizacji zadan uruchomienie srodkéw
odbywa si¢ na podstawie wskazan wynikajacych ze ztozonego przez kierownika
zapotrzebowania

Zapotrzebowanie, o ktorym w ust. :

sporzadza si¢ zgodnie z zasada racjonalnego gospodarowania srodkami pienigznymi, tj. nie
nadmiernego szacowania potrzeb, z uwzglednieniem posiadanych wolnych $rodkéw na
rachunku bankowym

nie moze zawiera¢ wartoci wyzszych niz okreslone w planie finansowym

Kierownicy przedkiadaja zapotrzebowania, o ktérych mowa w ust. 1 do referatu finanséw co
najmniej z siedmiodniowym wyprzedzeniem

Zapotrzebowanie powinno by¢ zlozone na okres catego miesiaca

Kierownicy w toku realizacji planu finansowego zobowiazani sa monitorowa¢ ptynno$é
finansowa jednostki, a w przypadku stwierdzenia nadmiaru posiadanych $rodkéw na rachunku
bankowym bezzwlocznie zwroci¢ ich nadmiar na rachunek budzetu gminy

Kierownicy przekazujac do budzetu niewykorzystane $rodki, w przypadku srodkow
pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa zobowiazani sg do okreslenia rozdziatu
klasyfikacji budzetowej, sposobu finansowania z zastrzezeniem ust.8

Kierownicy przekazujac do budzetu gminy réwnowarto$¢ niewykorzystanych $rodkdw
zwigzanych z realizacjg projektow z udziatem bezzwrotnych srodkéw zagranicznych
zobowigzani sa do wskazania na przelewie zrodta finansowania projektu, z uwzglednieniem
udzialu gminy, budZzetu panstw Unii Europejskiej i innych podmiotéw oraz poda¢ numer
UMowy.

§19

Uruchomienie $srodkéw budzetu gminy, celem zwrotu w trakcie roku budzetowego,
niewykorzystanych srodkéw z tytutu realizacji zadan finansowanych lub wspotfinansowanych
srodkami pochodzacymi z dotacji z budzetu panstwa odbywa sig¢ na podstawie sporzadzonej
przez wlasciwe komdrki merytoryczne dyspozycji , z uwzglednieniem specyfikaciji
wymaganej przez przekazujacego gminie dotacje

Uruchomienie $rodkéw budzetu gminy, celem zwrotu w trakcie roku budzetowego,
niewykorzystanego dofinansowania z tytutu realizacji projektéw z udziatem bezzwrotnych
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srodkow zagranicznych odbywa si¢ na podstawie pisemnej dyspozycji sporzadzonej przez
wlasciwg komorke merytoryczna, zawierajaca w szczegolnosci okreslenie terminu i kwoty
zwrotu z podzialem na zrodfa finansowania, nazwy podmiotu na rzecz ktérego dokonuje sie
zwrotu oraz uzasadnienie.

Rozdzial 6
Zasady monitorowania wydatkowania srodkow z budzetu Gminy Elblag

§ 20

Wydatki biezace
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek podlegtych oraz samodzielne stanowiska pracy
urzedu odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan budzetowych do analizowania kosztow
zaplanowanych zadaf biezacych, ktére stuza ich realizacji w zakresie ograniczania wydatkow
zwigzanych z ich wykonaniem
Analizg, o ktérej mowa w ust.1 nalezy przeprowadzi¢ na koniec kazdego kwartatu
Analiza winna zawiera¢:
Koszty realizacji ustawowych obligatoryjnych zadan gminy
Koszty realizacji zadan whasnych wynikajacych z uchwat Rady Gminy Elblag , posiadajacych
charakter fakultatywny w stosunku do zadan obligatoryjnych (np. edukacja, bezpieczenistwo
publiczne, $wiadczenia socjalne, pomoc spoleczna, oswietlenie dréog)
Koszty realizacji zadan dodatkowych posiadajacych status zadan wlasnych ale nie zwiazanych
z zadaniami obligatoryjnymi i fakultatywnymi ( np. promocja gminy, sport, kultura,
utrzymanie drog, ochrona srodowiska)
Wyniki analiz, o ktérych mowa w ust. 2 wraz z propozycjami obnizenia kosztow konkretnych
zadan , lub zaniechania ich realizacji, zatwierdzone przez wiasciwego kierujacego danym
pionem pracownikdw, nalezy przedktada¢ skarbnikowi na koniec kwartatu danego roku
budzetowego, w formie propozycji zmian w budzecie Gminy Elblag
W przypadku zmian dotyczacych przedsiewzie¢ wieloletnich , skarbnik w oparciu o ztozone
wnioski bedzie przygotowywac zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

Wydatki majatkowe
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek podleglych oraz samodzielne stanowiska pracy
urzg¢du odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan inwestycyjnych, do dokonywania analizy
kosztow poszczegblnych zadan ujetych w budzecie Gminy Elblag, w zakresie ograniczania
wydatkow zwiazanych z ich realizacja
Analizg, o ktérej mowa w ust.1 nalezy przeprowadzi¢ na koniec kazdego kwartatu
Zadania inwestycyjne nalezy poddac szczegotowej analizie w zakresie:
Wspotinansowania z bezzwrotnych srodkéw pochodzenia zagranicznego ( np. UE) oraz
bezzwrotnych srodkéw ze Zrddel krajowych ( np. Budzet Panstwa, fundusze celowe, pomoc
finansowa samorzadu wojewodztwa)
Zadan, ktorych realizacja koniczy si¢ w danym roku budzetowym i wymagane bedzie
zaliczkowanie ostatniej transzy na koniec programu ze $rodkéw wiasnych gminy
Zadan, ktorych realizacja konczy si¢ w latach nastepnych
Zadan w koncowym etapie wyboru wykonawcy (np. w ramach ustawy Prawo zaméwien
publicznych, ustawy o koncesjach)
Zadan spelniajacych wymogi formalno-prawne umozliwiajace ogloszenie przetargu
Zadan nie spelniajacych warunkéw formalno-prawnych umozliwiajacych ogloszenie przetargu



Wykaz zadan wedhug grup okreslonych w ust. 3 pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢
zadan beda przekazywaé w ostatnim dniu kwartatu danego roku budzetowego whasciwemu
kierujacemu pionem pracownikéw oraz skarbnikowi

Wykazy, o ktérych mowa w ust.4, po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy Elblag i ztozeniu
stosownych wnioskow o zmiany w budzecie beda podstawa do przygotowania projektow
uchwat Rady Gminy Elblag

W przypadku zmian dotyczacych przedsiewzie¢ wieloletnich skarbnik w oparciu o ziozone
wnioski przygotuje stosowne zmiany w WPF.

Rozdzial 7
Zasady realizacji budzetu Gminy Elblag w przypadku trudnosci z zachowaniem

plynnosci finansowej budzetu
§21

W przypadku wystapienia trudnosci z zachowaniem ptynnosci finansowej Gminy Elblag lub

stwierdzeniem przypadkow:

D

2)

3)

niegospodarnosci w jednostkach organizacyjnych lub na poszczeg6lnych stanowiskach
pracy urzedu, realizujacych zadania budzetu

opoznien w realizacji zadan przez jednostki podlegte lub samodzielne stanowiska pracy
urzedu,

naruszenia dyscypliny finanséw publicznych

Wojt Gminy Elblag na wniosek skarbnika moze podja¢ decyzje o blokowaniu wydatkéw

1)
2)

)

2)
3)
4)
5)
6)

§ 22

Blokowanie wydatkéw moze mie¢ charakter okresowy lub obowiazujacy do konca roku
budzetowego
Blokowanie wydatkow oznacza:
zakaz dysponowania czgscia lub catoscia planowanych wydatkéw
wstrzymanie przekazywania srodkéw finansowych na realizacje zadan finansowanych z
budzetu gminy
O decyzji w sprawie blokowania wydatkéw Wéjt Gminy Elblag powiadamia Rade¢ Gminy
Elblag
§23
W przypadku wystapienia zagroZenia utraty plynnosci finansowej gminy okresla sie
kolejnos¢ finansowania wydatkow:
Wydatki zwigzane z biezaca obstuga zadtuzenia Gminy Elblag oraz rozchody z tytutu
splat zadluzenia gminy
Obligatoryjne wydatki wynikajace ze stosunku pracy
Podatki i sktadki ZUS
Wydatki na wyzywienie w szkotach
Wydatki zwiazane z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych
Obowiazkowe wplaty do budzetu panstwa



7) Wydatki na biezace funkcjonowanie Urzedu Gminy i jednostek podlegtych na media (
energia, woda, Scieki, ogrzewanie), czynsze, optaty pocztowe, sprzatanie, oplaty
telekomunikacyjne, dozér, itp.

8)Wydatki inwestycyjne zwiazane z zakonczeniem catego zadania lub etapu inwestycji
9)Koncowe transze zaliczek srodkéw bezzwrotnych

10) Pozostate wydatki, w tym:

a) Oplaty i wyroki sadowe

b) Odszkodowania

¢) Dodatki mieszkaniowe

d) Wydatki biezace, ktdre nie sa zaplanowane w nastepnym roku budzetowym

e) Wydatki zwigzane z realizacja dochodow z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz zwigzane z pozyskiwaniem dochodow z tytutu kar i opfat, o
ktorych mowa w ustawie Prawo ochrony $rodowiska

f) Dotacje dla przedszkoli niepublicznych

g) Dotacje dla instytucji kultury

h) Dotacje wynikajace z zawartych uméw na realizacje zadaf publicznych

1)  Umowy zlecenia i umowy o dzieto zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dziatalnosci gospodarcze;j

1) Zakup ustug zwrotnych

k) Zakup towarow i ushug pozostatych

§ 24
1. Zmiana kolejnosci realizacji wydatkow wymienionych w § 23 ust.1 moze nastapié po
uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy Elblag, na druku stanowigcym zatacznik Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia
§ 25

1.W przypadku wystapienia zagrozenia ptynnosci finansowej gminy, o kolejnosci zaplaty
poszczegdlnych faktur i rachunkéw w Urzedzie Gminy Elblag decyduje Skarbnik Gminy , lub
osoba przez niego upowazniona

2. W przypadku wystapienia zagrozenia utraty plynnosci finansowej zobowiazuje sie
kierownikow jednostek podleglych oraz samodzielnych pracownikow urzedu,
odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan do negocjowania z kontrahentami termindéw platnosci
poprzez zawieranie anekséw do zawartych uméw lub ugdd.

3. Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikoéw jednostek podlegtych oraz samodzielnych
pracownikéw urzedu odpowiedzialnych za realizacje zadan do biezacego zglaszania
skarbnikowi gminy kwot zmniejszen planu wydatkow na okreslonych zadaniach
budzetowych.



1
a)
b)
2)

3)

4)
3)

1
2)
3)

4)

5)
6)

Rozdzial 8

Zasady sporzadzania informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu oraz
informacji o ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu
realizacji wieloletnich przedsigwzigé

§26

Informacj¢ o przebiegu wykonania budzetu za pierwsze pdlrocze kierownicy i samodzielni
pracownicy przedkladaja Skarbnikowi w terminie nie pdzniej niz do 20 lipca roku
budzetowego

Informacja, o ktorej mowa w ust.1 zawiera:

Opis przebiegu wykonania planu finansowego jednostki/ stanowiska w podziale na:
dochody, z uwzglednieniem Zrodta ich pozyskania

wydatki w poszczegolnych grupach okre$lonych w uchwale budzetowej

Opis zaawansowania realizacji finansowej i rzeczowej zadan inwestycyjnych i remontowych
niebedacych wieloletnimi przedsigwzigciami, zgodnie ze wzorami okreslonymi w zalaczniku
nr 6

Opis zaawansowania rzeczowego i finansowego zadan realizowanych z udziatem
bezzwrotnych $rodkow zagranicznych, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 7
Uzasadnienie odchylen od planu w zakresie wymienionym w pkt. 1-3

Stan naleznosci i zobowiazan wg tytuléw , w tym naleznosci i zobowiazan wymagalnych z
podaniem uzasadnienia powstania okoliczno$ci wymagalnosci

§27

Roczne sprawozdanie z wykonania budzetu kierownicy jednostek / samodzielni pracownicy
przedkiadajg Skarbnikowi w terminie nie pdzniej niz do 20 lutego roku nastepujacego po roku
budzetowym

Informacja, o ktorej mowa w ust.1 zawiera:

dochody, z uwzglednieniem Zrédta ich pozyskania

wydatki w poszczegdlnych grupach okreslonych w uchwale budzetowej

opis zaawansowania realizacji finansowej i rzeczowej zadan inwestycyjnych i remontowych
niebgdacych wieloletnimi przedsigwzigciami, zgodnie ze wzorami okreslonymi w zalgczniku
nr 6

opis zaawansowania rzeczowego i finansowego zadan realizowanych z udziatem
bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 7
opis dotacji udzielonych z budzetu gminy, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zataczniku nr 8
stan naleznosci i zobowiazan wedtug tytuléw, ze szczegdlnym uwzglednieniem naleznosci i
zobowigzan wymagalnych



§ 28

Instytucje kultury przestawiaja Wojtowi w terminie do dnia:

D

a)
b)
¢)
2)

D
2)

)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)

31 lipca roku budzetowego informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze
pdtrocze zawierajaca:

przychody z wyodrgbnieniem dotacji otrzymanych z budzetu gminy

koszty biezace, w tym na wynagrodzenia i pochodne oraz koszty majatkowe

stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych

28 lutego roku nastgpujacego po roku budzetowym sprawozdanie roczne z wykonania planu
finansowego, w szczegotowosci nie mniejszej niz plan finansowy

§ 29

Informacj¢ o przebiegu realizacji przedsigwzigé wieloletnich kierownicy i samodzielne
stanowiska urzedu przedktadajg Skarbnikowi w terminach, nie p6Zniej niz do:

20 lipca roku budzetowego obejmujacg I potrocze

20 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym obejmujaca okres roczny, zgodnie ze
wzorem okreslonym z zalaczniku Nr 9

Informacja o ktorej mowa w ust. 1 zawiera:

nazwe przedsigwzigcia wieloletniego

cel przedsigwzigcia

okres realizacji przedsiewziecia

zrodta finansowania i naktady w poszczegdlnych latach

opis przebiegu realizacji zakresu rzeczowego , z uwzglednieniem wprowadzonych zmian
opis wykorzystania udzielonego upowaznienia w zakresie limitu zobowiazan

W informacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt.] dodatkowo wskazuje sie jaki zakres rzeczowy
przedsigwziecia planowany jest do realizacji w 1 potroczu.

Rozdzial 9
Zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych
§ 30

Rodzaje, formy, terminy i sposoby sporzadzania przez jednostki organizacyjne sprawozdan
budzetowych reguluja odregbne przepisy

Kierownicy jednostek sa zobowiazani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, wykazujac kwoty zgodne z ewidencja
ksiegowa

Jednostki organizacyjne sporzadzaja sprawozdania w systemie SJO Bestii@

Budzetowe sprawozdania jednostkowe przekazywane sa do referatu finanséw w formie
papierowej , przez Sekretariat Urzgdu Gminy, ktéry odnotowuje datg ztozenia sprawozdania.
Dodatkowo przekazywany jest plik sprawozdania wygenerowany z systemu SJO Besti@ na
adres mailowy: wioletta.kotkowska@gminaelblag.pl

Referat finanséw weryfikuje prawidtowos$¢ przedktadanych sprawozdan budzetowych pod
wzgledem formalno-rachunkowym. Sprawdzenie to obejmuje miedzy innymi:

poprawnos¢ wykazanego planu finansowego dochodow i wydatkow

poprawnos¢ sporzadzenia sprawozdania w odpowiedniej szczegotowosci



3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

poprawnosc¢ sporzadzenia sprawozdania na wlasciwym druku

poprawnos¢ sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaly

kompletnosé sprawozdania

poprawnos¢ zlozenia podpisow w miejscu oznaczonym sprawozdania

poprawnos¢ umieszczenie na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej
poprawnos¢ daty sporzadzenia sprawozdania

poprawnos¢ rachunkowg danych zgodnie z regutami okreslonymi na poszczegdlnych
formularzach sprawozdawczych

Potwierdzeniem przeprowadzenia weryfikacji jest adnotacja upowaznionego pracownika
referatu finanséw o nastgpujacej tresci:

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

D
2)
3)
4)

10.

1)
2)
3)

Wykazujac w sprawozdaniach zobowigzania zaciagniete ponad plan finansowy, kierownik
Jednostki zobowiazany jest w wyjasnieniach do sprawozdania zamiesci¢ informacje dotyczaca
podstawy prawnej ich zaciagnigcia

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci kierownicy jednostek bezzwlocznie dokonuja
korekty danych sprawozdawczych przed wiaczeniem ich do sprawozdania zbiorczego i
przedkladaja stosowne wyjasnienie

Dodatkowo w celu dokonania weryfikacji przedstawionych w sprawozdaniu danych,
kierownicy sporzadzaja informacje okreslong wzorem w zataczniku Nr 10, dotyczaca:
wykonanych i przekazanych na rachunek budzetu dochodéw

otrzymanych od gminy srodkéw na finansowanie wydatkow

kwoty wykonanych wydatkow

stan srodkow na rachunku bankowym jednostki

Na podstawie sprawozdan jednostkowych referat finanséw sporzadza zbiorcze sprawozdania
budzetowe gminy i przedktada je Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie oraz
dysponentom dotacji, w terminach i w formie wynikajacych z odrebnych przepiséw.

§31

Jednostki organizacyjne gminy sporzadzaja sprawozdania finansowe w terminach i na
zasadach wynikajacych z odrgbnych przepisow

Sprawozdanie finansowe jednostek, sktada sig¢ z bilansu, rachunku zyskéw i strat (wariant
poroéwnawczy) , zestawienie zmian w funduszu jednostki

Jednostki przekazuja sprawozdania finansowe wraz z :

informacja uzupetniajaca, zgodnie ze wzorem okre§lonym w zatgczniku Nr 11
uwierzytelniong kserokopia potwierdzenia sald wszystkich rachunkéw bankowych
zestawieniem wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy jednostkami organizacyjnymi gminy w
zakresie rozliczen ujetych w bilansie , zestawieniu zmian w funduszu i rachunku zyskow i
strat, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 12

Jednostkowe sprawozdania finansowe weryfikowane sa przez referat finansow w sposéb
okreslony w § 30 ust.5 pkt 2-9



5. Na podstawie sprawozdar jednostkowych referat finanséw sporzadza sprawozdanie finansowe
gminy i przedktada je Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie w terminach
wynikajacych w odrebnych przepisach

§32

W celu weryfikacji prawidtowosci danych zawartych w skladanych sprawozdaniach budzetowych
i finansowych Skarbnik Gminy moze zada¢ przedtozenia ksiag rachunkowych i innych
dokumentdw ksiggowych.

§ 33
Zasady sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego okresli odrebne zarzadzenie
Rozdzial 10
Przepisy koncowe
§ 34

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych oraz komérek
organizacyjnych urzedu
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§35

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

MgF in2. S8nowefa Kwoczelk



(pieczgc lub nazwa)

L

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr
Wojta Gminy Elblag

PRONOWANE ZMIANY BUDZETU LUB PLANU FINANSOWEGO

1. Propozycja zmiany planu dochodéw

Dzial Rozdzial | § | Zrodlo Wyszczegdlnienie* | Kwota Kwota Adnotacja
pozyskania zmniejszenia | zwigkszenia | FN
dochodu

1 2 3 4 5 6 7 8
Razem

*Whpisac¢ nazwe dla kazdej z kolumn 1,23

FN- referat finansow

2. Propozycja zmiany planu wydatkow

Dzial Rozdzial | § | Zrédlo Wyszczegblnienie* | Kwota Kwota Adnotacja
wydatkéw zmniejszenia | zwigkszenia | FN

1 2 3 4 5 6 7 8
Razem

3. Podac przyczyne proponowanej zmiany (podstawa prawna, przepis materialny zobowiazujacy do
wykonania zadania , inne przyczyny)

4. Uzasadnienie proponowanych zmian dochoddéw i wydatkdéw

5. kalkulacja proponowanych zmian




6. Proponowana zmiana jest / nie jest zwigzana z wysokoscia wydatkéw na realizacje wieloletnich
przedsigwzigé objetych zalgeznikami do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy ( niepotrzebne
skreslié)

ILPROPONOWANE ZMIANY PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

1. Numer i nazwa przedsigwzigcia

2. Cel przedsigwzigcia wieloletniego

3. Jednostka/referat odpowiedzialna/y za realizacj¢ przedsigwzigcia (pelne dane)

4. Rodzaj przedsigwzigcia (biezace lub majatkowe)

5. Okres realizacji przedsigwzigcia

Poczatek realizacji: rok, miesiac Planowany termin zakonczenia: rok, miesiac

6. Propozycja zmiany limitow wydatkéw w poszezegélnych latach

Zmiany limitdow w poszczegdlnych latach

L.p. Zridlo Kwota 20... 20... 20... 20...
finansowania ogolem

I.Sektor finansow
publicznych, z
tego:

1) UE

Srodki wlasne

Budzet panstwa

1I.Sektor spoza
finanséw
publicznych, z
tego:




III.Razem

7. Szczegélowy opis i uzasadnienie zmiany zakresu przedsigwzigcia w poszczegolnych latach

8. Kwota zobowigzan zaciggnigtych od dnia zlozenia propozycji zmian

Biezgce Majatkowe
kwota przedmiot kwota przedmiot
(podpis osoby sporzadzajace;) ( podpis ksiggowego)* (podpis kierownika)
(podpis skarbnika) (podpis wojta)

*nie dotyczy urzgdu gminy



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr
Wojta Gminy Elblag

(pieczgé lub nazwa)

OPINIA KOMORKI NADZORUJACEJ

1. Komérka sporzadzajaca opinie

2. Oznaczenie wniosku opiniowanego

3. Propozycja komorki opiniujgcej wniosek
3.1. Zaakceptowa¢ wniosek w calosci *
3.2. Inna propozycja — jaka

4. Uzasadnienie proponowanych rozstrzygnieé

5. Uzasadnienie proponowanego rozstrzygniecia w odniesieniu do zapiséw umowy o dofinansowaniu
— dotyczy projektow z finansowaniem ze Zrédel zagranicznych

(podpis osoby sporzadzajacej) (podpis kierownika)

(podpis skarbnika) (podpis wojta)



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Wojta Gminy Elblag
Zdnia....cooiiieie
(pieczeé lub nazwa)
Specyfikacja do przelewu dochodéw z dnia ..........cocooee.e..... T asswusssasaarssunssassonsa Z tytuhu
zrealizowanych zadaf z zakresu administracji rzadowej zgromadzonych przez........cooeeecceceeeeireneennncn.
b U 6] 3 (T s LA —— A0 s v T
Dochody gminy
Klasyfikaeja budzetowa Zrédio Ogélna kwota | Wielkosc | Wielkos¢ | Wielkosc
dzial rozdzial | § powstania | dochodow(7+8) | % kwotowa | kwotowa
dochodow™ dochodow | naleznych | dochoddéw
naleznych | gminie naleznych
gminie dochodow | wojewodzie
1 2 4 5 6 7 8

Razem rozdzial

Razem dzial

(podpis osoby sporzadzajace;j)

(weryfikacja kwoty dochoddw przez FN)

*rodzaj dochody, np. oplata za udostgpnienie danych, fundusz alimentacyjny

FN- referat finansow

(podpis kierownika)

przekazano dnia podpis




Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr
Wajta Gminy Elblag

(pieczgé lub nazwa)

Wéjt Gminy Elblagg

Proszg o uruchomienie srodkow budzetu gminy w wySoKOSCI.eouvieveieiceveiceeeeceeeeeene na rachunek
Bl s st e S B B e s na realizacje zadan wynikajacych z uchwalonego budzetu na

1. Wpydatki biezgce kwota
-ZterMEM IRUChOMIEMA N vovmmmrmnsminnssimaainn. e resenessanans
=ZiterminenaruchomMiena it e snnmssannannes
- zterminem uruchomienia Na .cooovevveiiviciciiiieeee e

2. Wydatki majatkowe kwota
- Zterminem UruChOMIENIA NA .oovveeiececeececeeeeeeeeeeee e

- Z terminem UTUChOMIENIA NA wvvvvvveiiceiciiccieceeeeeeeeeeeeeee e ————

- Z terminem UTUCHOMIENIA NA wuvvveiveiieciiieecci e siieeieeeeee e

3. Kwota planu wydatkow wroku e
4. Kwota érodkdw otrzymanych od poczatku roku (narastajaco) e

(pieczec 1 podpis ksiggowego) (pieczed 1 podpis kierownika)

Dla srodkéw uruchamianych na wyodrgbniony rachunek dla wydatkéw unijnych nalezy sporzadzic
dodatkowy wniosek



Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr
Wéjta Gminy Elblag

Whiosek o wylgczenie z rygoréw zarzadzenia Woéjta Gminy Elblag w sprawie szczegélowych zasad
realizacji budzetu Gminy Elblag

Whioskujacy

(komoérka organizacyjna urzedu/ jednostka organizacyjna

....................

---------------------------------

Zadanie
budzetowe/przedsigwzigcie
WPF
(biezgce/inwestycyjne)

oooooooooo

...........................................................

Opis wylaczenia

..........................

................................

Obiektywne okoliczno$ci

Wskazaé nblektywne okollcznoscl uzasadmajqce konieczno$¢ wylaczenia

Opinia skarbnika Pozytywna Negatywna (data i podpis) ,
(data i podpis) uzasadnienie

Decyzja Waéjta Gminy Pozytywna Negatywna (data i podpis) ,

Elblag (data i podpis) uzasadnienie
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Zatacznik Nr 10
do Zarzadzenia Nr

Wojta Gminy Elblag

Nazwa i adres jednostki INFORMACJA
sprawozdawczej O przekazanych dochodach,

otrzymanych $rodkach oraz o

stanie Srodkéw na rachunkach

Wéjt Gminy Elblag

bankowych jednostek
budzetowych
Na koniec
miesiaca........c...... 20...r

Lp Wyszczegdlnienie Kwota
1 2 3
I Srodki otrzymane z budzetu gminy na dzialalnosé
II. | Dochody

1 Dachody wykonane wykazane w sprawozdaniach Rb-278

Dochody przekazane na rachunek biezgcy budzetu gminy

I | Wydatki
1 Podziat $rodkéw otrzymanych wg rodzaju, w tym czesé:

Bezzwrotnej pomocy zagranicznej (UE)

Budzetu panstwa

Wkiadu wiasnego gminy

Inny wktad krajowy

2 Wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniach Rb-28S,
w tym czesé:

Bezzwrotnej pomocy zagranicznej (UE)

Budzetu panstwa

Wktadu wlasnego gminy

Inny wktad krajowy

III. | Stan $rodkéw na rachunku , w tym czesé:

Bezzwrotnej pomocy zagranicznej (UE)

Budzetu panstwa

Wkiadu wlasnego gminy

Inny wkiad krajowy

Data i podpis ksiggowego

Data i podpis kierownika




A. Aktywa

Zalacznik Nr 11
do Zarzadzenia Nr

W¢jta Gminy Elblag

INFORMACJA UZUPELNIAJACA DO BILANSU ZA 20.............. ROK

I. Aktywa trwale

1. Majatek trwaly (warto$ci niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwale)

Pozycja bilansu

Stan na 01.01.20...

Stan na 31.12.20...

Réinica (3-2) Opis
zmian(wyszczegélnienie

zmniejszen i zwigkszen)

4 5

2. Naleznosci dtugoterminowe

Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20... | Opis tytulu naleznosci
1 2 3 <
3. Dlugoterminowe aktywa finansowe
Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20... | Opis
1 2 3 4
II.Aktywa obrotowe
1. Zapasy
Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20... | Opis posiadanych rodzajéw zapaséw
1 2 3 4




2. Naleznosci krotkoterminowe

Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20... | Opis tytulu naleznoéci
1 2 3 4
Dodatkowo wyodrebnié¢ naleznosci
1.Wyvkazane w sprawozdaniach Rb,
................................... w tym (wymieni¢ zbiorczo w jakich
sprawozdaniach)........cococeevvveriieiienn,
2 Pozostale nie wykazane w sprawozdaniach
Rbu.coiiinciienens W tym: (wymieni¢ wedlug
O o nssassasnnmmsnnn s
Razem
3. Srodki pieniezne
Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20... | Opis
1 2 3 4
B.Pasywa

I.Zobowiazania

1. Zobowiazania dtugoterminowe

Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20...

Opis tytulu zobowiazan

1 2 3

4

2. Zobowiazania krotkoterminowe

Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20...

Opis tytulu zobowigzan

1 2 3

4




W tym:

Wyodrebnienie zobowiazan z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego

Pozycja bilansu konto Stan na 31.12.20... | Opis tytulu zobowigzan

1 2 3 4

Dodatkowo wyodrebni¢ zobowiazania

Wykazane w sprawozdaniach Rb, w

135 1 TR {(wymieni¢ zbiorczo w jakich)

2 Pozostale nie wykazane w sprawozdaniach
RBbcnamimen w tym: (wymieni¢ wedug

Razem

Data i podpis ksiggowego Data i podpis kierownika
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