Zarzadzenie Nr 14/2014
Waéjta Gminy Elblag
z dnia 14 maja 2014 roku

w sprawie wprowadzenia w Urz¢dzie Gminy Elblag regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

netto 30 000 euro

Na podstawie art. 33, art. 60 ust. 1 Ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U.2013.594 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4, art. 47 i art. 254 pkt. 4 Ustawy z
dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)
a takze na podstawie art. 18 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 1., poz. 907 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 tejze Ustawy

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Niniejszym wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Elblag regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty netto
30 000 euro.

§2

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2013 Wojta Gminy Elblag z dnia 31 lipca 2013 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Elblag Regulaminu Realizacji zakupdéw oraz stosowania
procedur prawa zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Elblag.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Elblag.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

§1
1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych (zwany dalej regulaminem), ktorych
warto$¢ szacunkowa okreslona na podstawie przepisow od art. 32 do art. 35 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z p6zn. zm.) zwanej dalej pzp, nie przekracza rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art.
4 pkt. 8, okresla zasady oraz organizacj¢ udzielania w Urzedzie Gminy Elblag zamowien
publicznych z pominigciem tryboéw udzielania zamoéwien okreslonych w pzp.

2. Przepisy niniejszego regulaminu moga mie¢ zastosowanie rowniez do innych zamoéwien
wylaczonych ze stosowania pzp.
§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajgcym — oznacza to Gming Elblag;
2) kierowniku — oznacza to Wéjta Gminy Elblag lub osobe przez niego upowazniong;

3) pracowniku merytorycznym — oznacza to pracownika delegowanego przez
kierownika do wykonywania obowigzkow zwigzanych z udzieleniem zamowienia
publicznego;

4) pzp — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

5) zamowieniu publicznym - oznacza to umoweg odplatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

6) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r.
poz. 915);

7) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnodci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

8) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumiec¢ roboty w rozumieniu pzp;

9) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy, a ktore sg ustugami okreslonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a lub 2b pzp;

10) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego, albo ofertg z najnizsza cena;

11) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin wraz z zatacznikami;

12) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego.



§3
Udzielenie zaméwien jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, ktoére zostaly
okreslone w budzecie zamawiajacego.
Udzielanie zaméwien powinno odbywac sig:
1) zgodnie z art. 44 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasad:
a)  uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych
celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie z zachowaniem zasad:
pisemnosci, jawnosci, uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z nalezyty
staranno$cig zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Procedury udzielania zaméwien publicznych objgtych niniejszym regulaminem obejmujg
zamowienia powyzej 6 000 euro do kwoty 30 000 euro.

Zamoéwien na roboty budowlane — bez wzgledu na wartos¢ szacunkowa zamdéwienia —
udziela si¢ w formie pisemnej umowy.

Zamowien na dostawy i ustugi o wartosci do 6 000 euro mozna udziela¢ w formie
pisemnego zlecenia. W przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgce)
kwote 6 000 euro sporzgdzenie umowy w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny.

Do zamoéwien objetych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego
oraz pzp w zakresie opisu przedmiotu zamdOwienia i szacowania jego wartosci (art. 29 —
35 pzp).

Projekty uméw podlegaja obowigzkowi uzgodnienia z radcg prawnym.

Rozdzial 11.
Opis przedmiotu zamoéwienia

§4
Za prawidlowy opis przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest pracownik
merytoryczny.
Opis przedmiotu zaméwienia nalezy opracowac stosujac odpowiednio art. 29 — 31a pzp.
Opis przedmiotu zamdwienia musi by¢ jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Niezgodne z pzp jest wskazanie marki, modelu, producenta, rozwigzan patentowych,
technologicznych, prowadzgcych do jednego wykonawcy. W przypadku koniecznoscei
podania tych danych w zaproszeniu do skladania ofert koniecznym bedzie wpisanie ..lub
rownowazny” z jednoczesnym wskazaniem, jakie parametry bedg brane pod uwagg przy
ocenie oferty.
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10.

Szacowanie warto$ci zamowienia

§5
Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ z uwzglednieniem przepisow
art. 32 - 35 pzp.

Dla ustalenia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zaméwieniem, czy
tez z odrebnymi zamoéwieniami, konieczna jest analiza okolicznosci konkretnego
przypadku. W tym celu nalezy postugiwaé¢ si¢ takimi kryteriami jak tozsamos$¢
przedmiotowa zamoéwienia (dostawy, ustugi roboty budowlane tego samego rodzaju i o
tym samym przeznaczeniu), tozsamo$¢ czasowa zamoOwienia (mozliwe udzielenie
zamoOwienia w tym samym czasie) i mozliwo$¢ wykonania zamowienia przez jednego
wykonawce.

Podstawa przeliczenia wartosci zamowien jest sredni kurs zlotego w stosunku do euro,
okreslany w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 pzp.

Podstawa obliczenia wartosci zamOwienia na dostawy i ustugi jest wartos¢ rynkowa
rzeczy, praw lub innych dobr bedgcych przedmiotem dostawy i ustugi. Pracownik
merytoryczny okreslajgc wartos¢ szacunkowg zamowienia na dostawy i ustugi, moze
przyjaé za podstawe wyceny oferty wykonawcow dostaw i ustug prezentowanych na ich
stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp. (wydruki stron internetowych,
foldery, katalogi oraz notatki z uzyskanych informacji bezposrednio od wykonawcow
/telefonicznie lub pisemnie/, ktére powinny byé przechowywane na stanowisku
merytorycznym wraz z dokumentacjg dotyczacg zamdwienia).

Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na roboty budowlane jest
kosztorys inwestorski.

Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na dostawy i ustugi powtarzajace

sie okresowo jest tgczna warto$é zamowien tego samego rodzaju:

— udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok wskaznika cen towarow i ustug konsumpeyjnych
ogodlem, albo

—  ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartoéci przedmiotu zamowienia zgodnie
zust. 7 niniejszego paragrafu zamawiajgcy moze oszacowa¢ wartos¢ przedmiotu
zamOwienia na podstawie powszechnie dostgpnych cennikow, katalogow, folderow
reklamowych oraz informacji zamieszczanych na stronach www.

Szacowanie warto$ci zaméwienia na dostawy 1 ustugi dokonuje si¢ nie pézniej niz na 3
m-ce, a rob6t budowlanych nie pozniej niz na 6 miesiecy przed wszezgeiem
postepowania (tj. zaproszeniem do skladania ofert).

7 oszacowania wartosci zamowienia sporzadza si¢ notatke wedlug wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 1 do regulaminu, a wydruki ze stron internetowych, odpowiedzi
wykonawcow na zapytania wysylane droga elektroniczng czy faksowg, notatki stuzbowe
z rozmow telefonicznych, winny stanowié¢ zatacznik do niniejszej notatki.
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Rozdziatl I11.

Whiosek o udzielenie zaméwienia
§6
Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia nast¢puje na wniosek kierowany przez

pracownika merytorycznego do kierownika, zwany dalej wnioskiem, sporzadzony
wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do regulaminu.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, podlega wstgpnej kontroli przez skarbnika Gminy w
zakresie zgodnosci wydatkow objetych zamoéwieniem z budzetem Gminy.

Rozdzial IV

Procedury udzielania zaméwien

§7
Procedury udzielania zamowien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie
dotyczg zamowien o wartosci szacunkowej od 6 000 euro do 30 000 euro.

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 6000 euro netto, nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4 niniejszego
paragrafu.

Zamobwienia o wartosci szacunkowej do 6 000 euro mozna udziela¢ ustnie lub w formie
pisemnej. Podstawa udokumentowania zamowien, jest dokument ksiggowy (faktura,
rachunek, nota itp.). Zamowienie podlega wpisowi do rejestru.

Zamowienia o wartoéci szacunkowej do 6 000 euro wspotfinansowane ze srodkow Unii
Europejskiej musza by¢ udzielane w sposob gwarantujacy wszystkim wykonawcom
odpowiedni poziom upublicznienia informacji o zamowieniu, tj. nalezy zamiesci¢ na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) zamawiajacego i/lub na tablicy ogloszen w
miejscu publicznie dostgpnym ogloszenie o zamowieniu.

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci od 6 000 euro do 30 000 euro

§8
W celu realizacji zamOwienia o wartosci powyzej 6 000 euro do kwoty 30 000 euro
pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o udzielenie zamowienia zgodnie z § 6
niniejszego regulaminu.
Zamobwienia o wartosci szacunkowej powyzej od 6 000 euro do 30 000 euro realizowane
sa w trybie ogloszenia o zamdwieniu i/lub pisemnego zaproszenia do skladania ofert.
Wzér zaproszenia do skladania ofert stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

ZamoOwienia o wartosci szacunkowej od 6000 euro do kwoty 30000 euro
wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej muszg by¢ udzielane w sposob
gwarantujgcy wszystkim wykonawcom odpowiedni poziom upublicznienia informacji o
zaméwieniu, tj. w trybie ogloszenia o zamowieniu, ktoére nalezy zamiesci¢ na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) zamawiajacego i/lub na tablicy ogloszen w
miejscu publicznie dostepnym.

Zaproszenie do zlozenia oferty (ogloszenie o zamowieniu) winno zawiera¢ co najmnie;j:
1) Nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,
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11.

12,
13,

14.

2) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia, sporzadzony w sposob jednoznaczny,
zrozumiaty, i kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki moggce miec¢
wplyw na sporzadzenie oferty,

3) Opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do
wykonywania okreslonej dzialalnosci jezeli przepisy prawa tego wymagaja,
doswiadczenie w realizacji podobnych zamowien, potencjat kadrowy i techniczny - o
ile jest niezbedny do wykonania zamdwienia),

4) Wykaz dokumentow na potwierdzenie ww. wymagan, dokumentow rejestrowych
firmy, pelnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji
zamowienia,

5) Kryteria oceny ofert jakie zostaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty,

6) Termin i miejsce zlozenia oferty,

7) Termin realizacji zamowienia,

8) Formularze niezbedne do zlozenia oferty,

9) Postanowienia umowne (zalecenie).

Ogloszenie 0 zaméwieniu sporzadzone na podstawie wzoru zaproszenia do skladania
ofert (zawierajace wszelkie wymagane informacje ujete w zaproszeniu do skiadania
ofert), zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) zamawiajgcego.

W przypadku pisemnego zaproszenia do skladania ofert, niniejsze zaproszenia kieruje sig
do takiej liczby wykonawcow s$wiadczacych dostawy, ustugi Iub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz = wybor
najkorzystniejszej oferty.

W przypadku szczegélnego charakteru i rodzaju dostaw, ustug lub robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przesyla wykonawcom formularz
ofertowy, projekt umowy oraz ewentualnie opis przedmiotu zamoéwienia (jezeli specyfika
zamOwienia tego wymaga). Wzor formularza ofertowego stanowi zalgcznik nr 4
do regulaminu.

Dopuszcza sie przekazywanie zaproszen do skiadania ofert poczty, faksem, e-mailem
lub osobiscie.

Oferta wykonawcy moze by¢ dostarczona do siedziby zamawiajgcego: faksem, e-mailem,
listownie lub osobiscie.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej
oferty sposréd ofert nadestanych przez wykonawcoéw, w odpowiedzi na zaproszenie do

skladania ofert zamieszczone na stronie BIP zamawiajgcego oraz ofert nadestanych przez
wykonawcow zaproszonych do skiadania ofert bezposrednio przez zamawiajacego.

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnosci: cena, jakosc

towaru/ustugi, termin wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena wartosci

technicznej, jakos¢, dostawa towaru do zamawiajacego, funkcjonalnos¢ i inne kryteria

majace znaczenie dla zamawiajgcego.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:

a) zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych lub przeprowadza z wykonawcami negocjacje ofert;
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15.
16.
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18

19,

b) dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera ofertg z nizsza ceng lub przeprowadza
z wykonawcami negocjacje ofert.

Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ofert.

Przy zamdwieniach, o ktérych mowa niniejszym paragrafie, zawiera si¢ umowe lub
sporzgdza zamoOwienie w formie pisemne;j.

Zamowienia w imieniu jednostki udziela kierownik zamawiajacego.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadza sig protokot wg
wzoru stanowiacego zalgcznik nr 5 do regulaminu.

Protokdt jest zatwierdzany przez kierownika.

Rozdzial V
Postanowienia dodatkowe
Zasady zawierania umow

§10

Do zawarcia i realizacji umow o zamoOwienie publiczne nalezy stosowaC przepisy
Kodeksu cywilnego.

W sytuacji, kiedy wartos¢ udzielonego zamowienia wynosi powyzej 6 000 euro netto,
pracownik merytoryczny ma obowigzek sporzadzi¢ umowe na pismie. Wzor umowy oraz
umowa musza by¢ zatwierdzone przez radc¢ prawnego.

W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne dla zamawiajgcego okolicznosci
zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego wartos¢, przedmiot, termin,
sposob wykonania i odbioru, okres gwarancji i sposob realizacji ustug serwisowych,
zaplata wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnosci, przewidywane kary
umowne.

Umowe sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz
przekazuje sie wykonawcy, jeden pozostaje na stanowisku merytorycznym, ostatni
przekazuje si¢ na stanowisko FN Kasa.

W sytuacji, kiedy warto$¢ zamowienia na dostawy i ustugi jest mniejsza niz 6 000 euro
netto, nie ma obowiazku sporzadzania pisemnej umowy. Realizacja takiego zamdéwienia
odbywa sie na podstawie zamowienia/zlecenia. Zamoéwien na roboty budowlane — bez
wzgledu na warto$é szacunkowa zamowienia — udziela si¢ w formie pisemnej umowy.
Zamoéwienie/zlecenie okresla warunki realizacji zamdwienia, takie jak: opis przedmiotu
zamOwienia, cena, terminy dostawy i uruchomienia, okres gwarancji, serwis, terminy
zaplaty.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy, zamowienia bgdz zlecenia musi
byé tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Wszelkie zmiany tresci umowy, zamdowienia badz zlecenia wymagaja zgody obu stron,
wyrazonej na pi$mie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.

Zakazane sa zmiany umowy zwickszajace wartos¢ udzielonych zamowien tego samego
rodzaju w danym roku budzetowym, ponad wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
30 000 euro.



Wylgczenia
§11

W przypadku zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym, pilnym, naglym lub awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike
przedmiotu zamoéwienia, Koniecznos¢ natychmiastowego zakupu podyktowanego stanem
wyzszej koniecznodci, silg wyZzsza (np. potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub cigglosci
dziatania), a takze zamowien dotyczacych ustug hotelowych, organizacji koncertow i imprez
artystyczno-rozrywkowych oraz rekreacyjnych, zakupu ustug i wyroboéw oraz wytworow
intelektualnych, artystycznych, rekodzielniczych, majgcych znamiona  tworczosci
o niepowtarzalnym charakterze, dopuszcza si¢ odstgpienie od wymagan zawartych
w niniejszym regulaminie — za zgoda kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§12
1. Zamowienia publiczne o wartosci do 30 000 euro podlegaja obowigzkowi rejestracji.

2. Pracownicy merytoryczni sporzagdzajg rejestry udzielonych zamowien, ktore przekazujg
cyklicznie (miesigcznie, kwartalnie) na stanowisko ds. budownictwa, inwestycji i
remontow.

3. Ogolny rejestr zamowien publicznych Gminy Elblagg do 30000 euro prowadzi
stanowisko ds. budownictwa, inwestycji i remontow.

4. Rejestry stanowisk merytorycznych oraz ogélny rejestr zaméwien publicznych do 30 000
euro sporzadza sie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do regulaminu.

5. Ewidencja zaméwien w rejestrze powinna odbywac si¢ w sposéb systematyczny, ciagly,
poprzez wypelnianie wszystkich wymaganych kolumn.

6. Nadzor nad prawidlowoscig prowadzonego rejestru petni wyznaczony przez Wojta
Gminy Elblgg pracownik.

7. Cala dokumentacja z postepowania o zamdOwienie przechowywana jest na stanowisku
pracownika merytorycznego.

Zalaczniki
§13

1. Zalacznik nr 1 — oszacowanie wartosci zamowienia

2. Zalacznik nr 2 — wniosek o udzielenie zamowienia

3. Zalacznik nr 3 — zaproszenie do skladania ofert

4. Zalacznik nr 4 — formularz ofertowy

5. Zatacznik nr 5 — protokot postepowania o udzielenie zamowienia do 30 000 euro
6. Zalacznik nr 6 — rejestr zamowien do 30 000 euro netto

L ’/Cl CoclPec teq




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty netto 30 000 euro

Elblgg, dnia ............... I.
Znak sprawy: .........c.oooiininn.
Oszacowanie wartosci zaméwienia publicznego
w dostawach, ustugach i robotach budowlanych
1. Stanowisko METVIOTYCIIE: .o vernsreronssssrissns saiansssnssnnes e sordsassedee b bonpves bed Vameis s (o ss

2. Przedmiot zamowienia — nazwa zadania i jego zakres:

Nazwa przedmiotul ZAMOWIEIIA: ....ciuiiuiiiiiminiiioenssmmiisisssssrrsrcrases s irrssrs s ssssansssnsnns
Opis przedmiotu ZAMOWIEIA: 1. oo sms cvsssssiiess sinsssasmvisanssas 68858 L s T EEvsvE s vss e rsmsins

3. Wartoéé zamOwienia zostala ustalona na podstawie: kosztorysu inwestorskiego, analizy
internetowej, zapytania ofertowego skierowanego pisemnie, telefonicznie do
wykonawcow mogacych zaoferowaé przedmiot zamowienia*.

4. Informacje dotyczace szacunkowej wartosci zamowienia uzyskano od:
a) strona internetowa

5. Srednia warto$¢ ofert cenowych (szacunkowa warto$¢ zamowienia):

kwota netto: ....oovveveeeierennnnnns 1 | DO euro
stawka podatku VAT przewidywana dla dostaw, ustug, robot budowlanych*: ...... %.
kwota podatku VAT dla zamdwienia wynosi ................... zh tj. euro.
cena brutto WynNosi: oo sewssvssne Zh . o euro.

6. Informacie vzyskano wdniach: oo e oo oo

7. Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat
na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2013 r. w sprawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przehczama
warto$ci zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 1692) i wynosi 4,2249 !

8. Osoba odpowiedzialna za ustalenie wartosci szacunkowe]j zamowienia:

" Nalezy aktualizowaé zapis zgodnie z obowigzujacymi przepisami



9. Os$wiadczam, iz nie pozostaje z wykonawcami, do ktorych zostato skierowane zapytanie,
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci.

(podpis Skarbnika Gminy, potwierdzenie (podpis kierownika jednostki/
posiadania $rodk6w finansowych) komorki organizacyjnej

*niepotrzebne skreslié

Zataczniki:

Wydruk ze strony internetowe;j
Oferta od firmy

Oferta od firmy

Kosztorys inwestorski

il ol Ao



Zalycznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartoscei
kwoty netto 30 000 euro

Elblag. dnia ..o

Znak SPTAWY} ossssmmomrvenminsmsssvess

Whiosek o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia
o wartosci szacunkowej do 30 000 euro

Nazwa przedmiotu zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana

Termin realizacii ZamOWIBNIAS . cosimmse s

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

warto$¢ netto: ....... zt

wartos¢ brutto: ....... zt

Warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ....... euro netto.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu .......

Wiirtose zamowienia OKresionts B POASTHWIC, ...eemoissrimsis o i s s s i
Zrodio finansowania (np. srodki wiasne, dotacje Unijne): .......ccocvvceereveeseseseereseeeesensseenees
5 o ; Tozdzialy o ocenas s DETADTALY o omvsnsanmmas i DAk POEVEIIY wames s sasivs
Osobadokonujgea ustalenia wartoSci Zamewienia: . ussansmmmninnamasmsmse s

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia:

[imie i nazwisko]

Kryteria, jakimi bedzie kierowal si¢ zamawiajgcy przy wyborze wykonawcy:
a) cena,

[podpis i pieczeé pracownika merytorycznego]

Zatwierdzam

[data i podpis kierownika zamawiajgcegof



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamo6wien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty netto 30 000 euro

Elblag, dnia .................. T.

Znak Sprawy: ....cooovviiiiieeiiniann

Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamawiajacy: Gmina Elblag z siedzibg 82-300 Elblag, ul. Browarna 85 reprezentowana przez
Wojta Gminy Elblag zaprasza do zlozenia oferty na:

1§

voR W

Przedmiot zamowienia:

Termin realizacji ZAMOWIEIA: .. .e.uiuine ittt et et e e e e aeaeee
Miejsce tealizacyi ZATTOWIEDIAL ..ocosmnnrssansnes vonorsmusessnessnsnssnssn st ons saaisissseia s s

OKTEE PWABATIEILT .o rmconsr mmomemmmss s S st i i SIS S R TS (ATt S

Miejsce i termin ztozenia oferty:Urzad Gminy Elblag, ul. Browarna 85, 82-300 Elblag,

sekretariat pok. nr 20, do dnia ..................... do godz. ..vcovsneinvans
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

Warunki platnosci:

Zamawiajgcy dokona zaplaty wynagrodzenia na podstawie rachunku / faktury. Podstawg
do wystawienia przez wykonawce rachunku / faktury VAT z tytulu rozliczenia wykonania
przedmiotu zamowienia bedzie protokol odbioru koncowego, podpisany przez
upetnomocnionego przedstawiciela Zamawiajgcego™® Zamawiajacy dokona platnosci w
terminie do .... dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionego rachunku / faktury
VAT na rachunek bankowy wskazany na rachunku / fakturze.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace
warunki udzialu w postgpowaniu:

a) zloza wypekniony i podpisany druk oferty

b) akceptujg warunki umowy

¢) udziela gwarancji na przedmiot zamowienia na okres ...... m-cy.

Sposob przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na zalaczonym druku
.OFERTA”

b) oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej i oznakowanej kopercie ,,Oferta — .................
w Urzedzie Gminy Elblag, ul. Browarna 85 sekretariacie pok. 20

Sposob obliczenia ceny oferty:



10.

1§ %

2.
13.

W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ushugi/dostawy/roboty budowlanej bedace)
przedmiotem zamoOwienia powigkszonej o obowigzujagcy podatek VAT. Cena podana
przez wykonawce za $wiadczong ustugg/dostawe/robote budowlang obowigzuje przez
caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji.

Kryteria oceny ofert:

a) cena (waga......... )

b) ....... (waga ......... )
el (Waga oucivem )

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ............... tel. (55) 234-18-84 .......

Zataczniki:

1) Formularz oferty

2) Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia
3) Wzor umowy

A) e

*iesli wynika to ze specyfiki zamdwienia

7 powazaniem



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazZonej w zlotych réwnowarto$ci
kwoty netto 30 000 euro

Formularz ofertowy

WYKONAWCA

Nazwa

Adres

REGON

NIP

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Osoba uprawniona do
kontaktow

ZAMAWIAJACY

Gmina Elblag z siedzibg

ul. Browarna 85, 82-300 Elblag
tel. 55 234-18-84

faks 55 234-08-71

e-mail sekretariat@eminaelblag.pl

Nawigzujgc do zaproszenia do zlozenia oferty nr ..................oo.i Z A8 o v s r.
na:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CERE (Dol .. cvovmmmammmsemimsmsmssmsmmes s sasans zt

CSTOITIIIIRS s oo 0 04 8 W S )
2 CEHE BEZ VAT i ey zt
+ VAT & T zt (stawka)

2. Zgodnie z warunkami zawartymi w zaproszeniu do ztozenia oferty stanowigcym integralna
czesé niniejszej oferty:

1) Przyjmuje warunki platnosci okreslone we wzorze umowy: do ....... dni od daty

wplywu do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wypeinionego rachunku / faktury

VAT*,




2) Oswiadczam, ze zdobylem informacje konieczne do przygotowania oferty, zapoznatem
si¢ z warunkami zamowienia i nie wnosze¢ do nich zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki
w nich zawarte,

3) W razie wybrania mojej oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zamdwienia zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, normami oraz na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do zlozenia oferty i wzorze umowy,

4 Lamiowienis Wy RONA W KIS .. » cr.cmemserdimmsomi s b oS e S G as 00 ARaTh #

5) Zamoéwienie wykonam:

e osobiscie®,
e sitami podwykonawcoOw: ... "

6) Deklaruje, ze wszystkie o$wiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszej ofercie
sg kompletne, prawdziwe 1 rzetelne,

7) Oswiadczam, ze dolaczony do zaproszenia do zloZenia oferty wzor umowy zostal
przeze mnie zaakceptowany i zobowigzuj¢ si¢ w przypadku wybrania mojej oferty do
zawarcia umowy na wyzZej wymienionych warunkach w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

8) Zalacznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi jej integralne czesci sg:

(miejscowosd, dnia)

(podpis osoby upowaznionej)

Pieczatka firmowa

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza
wyraZonej w zlotych réwnowartosci
kwoty netto 30 000 euro

ZIAK BPTASTE imos sessmaioaimian s
Protokoél postepowania
o udzielenie zamowienia o wartosci netto do 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostala na kwotg ................. , co zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia ............... W sprawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
warto$ci zamowien publicznych (Dz. U z ...... £ POZ: was ) daje rownowartos¢ .............
ceuro.

3. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu ................. na podstawie:

a) cenrynkowych przedmiotu zamdwienia (nalezy podaé Zrodlo)*,
b) analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy®,
¢) wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel*,
d) kosztorysu inwestorskiego*.

4. Osoba dokonujgca szacowania wartosci zamowienia (imi¢ 1 nazwisko)

5. Wdniu.............. na stronie BIP zamawiajgcego umieszczono zaproszenie do sktadania
ofert oraz zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow
poprzez rozestanie formularza oferty, ktory stanowi integralng cze$é niniejszej

dokumentacji.
6. W terminie do dnia .................. do godz. ... wplynely nastepujace oferty:
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy | Oferowana Oferowana cena | Uwagi
cena netto w zI | brutto w zl
IR i R s T ———
8. Uszasadnienie wyboru oferty najkorzystiiejSze)i o imsnsmu i simmsomasoss

[data i podpis osoby przeprowadzajgcej postegpowanie]

*niepotrzebne skresli¢
Zatwierdzam:

[podpis kierownika zamawiajgcego]
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