WOJT GMINY ELBLAG

'O ELBLAG Zarzadzenie Nr A9 /2017
Wodéjta Gminy Elblag
z dnia AZ) marca 2017 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie
Gminy Elblag

Na podstawie art. 60 ust. 4 i ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej t.j. (Dz. U. z 2016 roku, poz.
1534 z pézn. zm.) w zwiazku z §3 ust. 1, §10 ust. 1 i §17 ust. 1 pkt.2 rozporzadzenia
Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z
dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu si¢ osdb do czynnej stuzby wojskowej (t.j. Dz. U. z 2014 roku,
poz. 3) zwanego dalej rozporzadzeniem, zarzadza sie, co nastepuije:

§1
Zarzadzenie okresla cel, zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Elblag
oraz wiasciwosci i tryb postepowania Wdjta Gminy Elblag w organizacji

i funkcjonowaniu dokumentoéw powotania w trybie akcji kurierskiej.
§2

Akcja kurierska to zorganizowany przez organ administracji publicznej system
doreczenia kart powotania zotnierzom rezerwy do odbycia ¢wiczeri wojskowych
przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia
gotowosci mobilizacyjnej i bojowej jednostek wojskowych, oraz do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§3

Celem akcji kurierskiej jest:

1. bezposrednie doreczenie dokumentéw powotania okreslonym Zotnierzom rezerwy
do odbycia ¢wiczerr wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa,

2. bezposrednie doreczenie dokumentéw powotania do czynnej stuzby wojskowej
W razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

3. bezposrednie doreczenie wezwar do wykonania $wiadczer na rzecz obrony,

4. bezposrednie doreczenie obwieszczen o powszechnej mobilizacji, w celu ich
rozplakatowania.
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1. W celu wiasciwego funkcjonowania Akcji Kurierskiej zostanie opracowany
Plan Akcji Kurierskiej Gminy Elblgg w ktorym nalezy okresli¢:
1) rejony i trasy doreczen kart powotania w gminie przy wykorzystaniu mapy
terenu, rejony i trasy nalezy uzgodni¢ z Wojskowg Komenda Uzupetnien
w Elblagu,
2) niezbedne sity i srodki (zaplanowane w ramach s$wiadczer osobistych
i rzeczowych),
3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu



i wynikach,
4) warianty dziatania w réznych godzinach doby,
5) ukfad pomieszczeri (dla kierujacego akcja, kurieréw - facznikéw, kurieréw
- wykonawcow, kurieréw (kierowcéw) w siedzibie urzedu umozliwiajgcych
prowadzenie akgji kurierskiej.
2. Ujete w planie zagadnienia w zakresie zapewnienia porzadku w czasie przebiegu
akcji kurierskiej oraz zabezpieczenia tras przejazdu kurieréw, nalezy uzgodnié
z Komendg Miejska Policji w Elblagu.
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Opracowany plan powinien skfada¢ sie z trzech czesci:
1. Cze$¢ I - dokumenty przeznaczone dla kierujacego akcja:

1) spis dokumentéw akcji kurierskiej Urzedu Gminy Elblag (wykonanych
wg. wzoru stanowigcego zatqcznik nr 2 do rozporzadzenia),

2) szczegbtowa czesé opisowa,

3) brudnopis,

4) mapa terenu Gminy Elblag,

5) tabela czynnosci kierujacego akcja kurierska (wykonana wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia),

6) wykaz os6b upowaznionych do kierowania akcjq kurierska,

7) wykaz organdéw wspétdziatajacych,

8) notatka uzgodnier z WKU,

9) wykaz kurieréw - facznikdw i kurieréw - wykonawcéw urzedu
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do rozporzgdzenia),

10) zestawienie przekazanych dokumentéow powotania,

11) zawiadomienie o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji
kurierskiej (wykonane wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do
rozporzgdzenia),

12) wykaz kurieréw i ich zastepcéw (wykonana wg wzoru stanowigcego
zatqcznik nr 7 do rozporzadzenia),

13) wykaz posiadaczy $rodkéw transportowych (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8 do rozporzadzenia),

14) tabela rozestania kurieréw (wykonana wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia),

15)  spis ulic z oznaczonymi rejonami - trasami doreczen (wykonany wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10 do rozporzadzenia),

16) spis telefonéw numeréw telefonéw (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 11 do rozporzadzenia),

17) spis sotectw znajdujacych sie na terenie gminy (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 12 do rozporzadzenia),

18) legitymacja kuriera (wykonana wg wzoru stanowigcego zatgacznik nr
13 do rozporzadzenia),

19)  rozliczenie doreczania kart powotania lub pakietéw kart powotania
(wykonane wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 14 do rozporzgdzenia),

20) meldunek z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej na terenie gminy
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 15 do rozporzgdzenia),

21) rozliczenie kosztéw akcji kurierskiej (wykonane wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 16 do rozporzadzenia),

22) sprawozdanie z realizacji zada zwigzanych z doreczaniem kart
powotania w trybie akcji kurierskiej (wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 17 do rozporzgdzenia),

23)  wykaz aktualizacji kart powotania przekazanych na przechowanie



urzedowi gminy (wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
rozporzgdzenia),

24)  plan rozplakatowywania obwieszczen,

25)  zakres czynnodci dla kuriera wykonawcy,

26)  instrukcja dla kuriera dorgczajacego dokumenty powotania.

2. Cze$€ I1 - dokumenty przeznaczone dla kurieréw - wykonawcéw:

1) wykaz kurieréw i ich zastepcéw (wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 7 do rozporzadzenia),

2) wykaz posiadaczy $rodkéw transportowych na potrzeby akcji kurierskiej
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 8 do rozporzadzenia),

3) wzér tabeli rozestania kurieréw (wykonany wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 9 do rozporzadzenia),

4) spis ulic z oznaczonymi rejonami i trasami doreczen (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatqcznik Nr 10 do rozporzgdzenia),

5) spis numeréw telefonéw wszystkich urzedéw objetych akcjg kurierska
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 11 do rozporzadzenia),

6) spis sotectw (kolonii) znajdujacych sie na terenie gminy (wykonany wg
wzoru stanowigcego zafgcznik Nr 12 do rozporzadzenia),

7) legitymacja kuriera (wykonana wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 13
do rozporzadzenia),

8) rozliczenie doreczania kart powotania Ilub pakietéw kart powofania
(wykonane wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 14 do rozporzadzenia),

9) meldunek z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej na terenie gminy
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 15 do
rozporzadzenia),

10)rozliczenie kosztéw akcji kurierskiej (wykonane wg wzoru stanowigcego
zafgcznik nr 16 do rozporzadzenia),

11)instrukcja dla kuriera doreczajacego dokumenty powofania.

Czesc III - dokumenty przeznaczone dla kurieréw:

legitymacje kurieréw urzedu (wykonane wg wzoru stanowiacego zatgcznik Nr 13
do rozporzadzenia),

potwierdzenie odbioru dokumentéw powotania,

plan gminy z naniesiong trasa,

instrukcja dla kuriera doreczajacego dokumenty powotania,

notatnik,

przybory do pisania,

latarka.

§6

Plan akcji kurierskiej podlega aktualizacji do dnia 31 stycznia kazdego roku ze stanem
na dzier 31 grudnia roku poprzedniego oraz w razie zmian majacych istotny wplyw na
funkcjonowanie akcji kurierskiej. Kazda zmiana winna by¢ odnotowywana w spisie
dokumentoéw i przekazana do posiadaczy poszczegdlnych egzemplarzy.

8§87

Plan akciji kurierskiej nalezy wykona¢ w trzech egzemplarzach:

a)

egz. Nr 1 - Urzad Gminy Elblag,

b) egz. Nr 2 - Wojskowa Komenda Uzupetniers w Elblagu,

©)

egz. Nr 3 - Starostwo Powiatowe w Elblagu.



1. Akcjg Kurierska bedzie kierowa¢ WOjt, a w czasie jego nieobecnosci Zastepca
Wajta, Sekretarz Gminy lub upowazniony przez niego pracownik urzedu.

2. Uruchomienie Akcji Kurierskiej nastepuje na podstawie hasta otrzymanego od
Wojskowego Komendanta Uzupetnier w Elblagu lub Starosty Powiatu Elblaskiego.

3. Hasto o zarzadzeniu uruchomienia akcji kurierskiej moze by¢ otrzymane za
pomocg facznosci przewodowej, radiowej albo na podstawie dokumentu
zawiadomienia przekazanego przez kuriera. Otrzymane hasto stanowigce
podstawg do uruchomienia akcji kurierskiej nalezy niezwiocznie potwierdzic¢
u nadawcy.

§9

W celu przygotowania urzedu do wiasciwego przebiegu akcji kurierskiej nalezy
organizowac, co najmniej raz na dwa lata szkolenie dla wszystkich oséb przewidzianych
do udziatu w akgcji kurierskiej. Szkolenie dorazne oséb nowo zaangazowanych w akcje
kurierska nalezy przeprowadzaé w terminie jednego miesigca. Podczas szkolenia
kurieréw, ktérych zadaniem jest bezposrednie doreczanie kart powotania adresatom,
nalezy omawiac praktyczne dziatanie w réznych sytuacjach oraz przypominac zasady
doreczania pism wynikajace z przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

8§10

Na potrzeby akcji kurierskiej zostanie wydzielone pomieszczenie stuzbowe Urzedu Gminy
Elblag ze srodkami tacznosci.

§11
Plan akcji kurierskiej zawiera informacje niejawne oznaczone klauzulg ,zastrzezone”.
8§12

Osoby wyznaczone do uruchomienia akcji kurierskiej oraz petnienia funkcji kuriera
wykonawcy musza posiada¢ upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

§13
Sprawozdanie z realizacji zadar\ zwigzanych z akcjg kurierska nalezy przekazywac¢ do

Starostwa Powiatowego w Elblagu w terminie do 10 stycznia kazdego roku, wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku Nr 17 do rozporzadzenia.

§14
Do kierowania akcjq kurierskg w czasie nieobecnosci Wéjta Gminy Elblag wyznacza sie
Zastepce Wojta, w razie jego nieobecnosci Sekretarza Gminy lub pracownika
merytorycznego realizujgcego sprawy obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw
obronnych.

§15

Pracownik merytoryczny realizujacy sprawy obrony cywilnej, zarzadzania



kryzysowego i spraw obronnych opracuje plan akcji kurierskiej w terminie do
dnia 7 kwietnia 2017 r. i bedzie systematycznie go aktualizowat oraz organizowat
szkolenia oséb realizujacych przedsiewziecia akcji kurierskiej.

Traca moc wszelkie dotychczasowe ustalenia Wojta w sprawie realizacji zadan
zwigzanych z akcjq kurierskg na terenie Gminy Elblag po opracowaniu Planu AKkcji
Kurierskiej na podstawie niniejszego zarzadzenia.

8§16

Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. Obrony cywilnej i
komunikacji.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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