ZARZADZENIE NR.. " ?)\306
WOITA GMINY ELBLAG

w sprawie zasad tworzenia partnerstw projektowych z udzialem Gminy Elblag

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 19 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. , poz. 594
z pozn. zm.) w zwigzku z art. 5 ust. 1, 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. 22014 r. , poz. 1118 r. z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§1
Wprowadza sie zasady tworzenia partnerstw projektowych z udziatem Gminy Elblag,
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Procedura wdrazana jest w sytuacji tworzenia partnerstw na rzecz realizacji projektow
finansowanych ze srodkéw budzetu Gminy Elblag lub srodkow zewnetrznych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zasady przystepowania Gminy Elblgg do partnerstw projektowych

Dokument wprowadza zasady powotywania partnerstw projektowych (powotywane do realizacji
konkretnego projektu), ktorych cztonkiem jest Gmina Elblag (dalej: Gmina).

§ 1 PODMIOTY ZAANGAZOWANE W PARTNERSTWA

Partnerstwa, w ktorych uczestniczy¢ bedzie Gmina Elblagg, moga by¢ tworzone przez nastepujgce

podmioty:
1. Urzad Gminy Elblag,
2. jednostki podlegte Gminie Elblag,
3. organizacje pozarzgdowe,

4. przedsiebiorcy, spofdzielnie, administracja naczelna oraz zespolona i inne podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie,

5. grupy spoteczne reprezentowane przez przedstawiciela.

§ 2 ZASADY OGOLNE
Partnerstwa, bedg realizowane w poszanowaniu nastepujgcych zasad ogolnych wspotpracy:

1. zasada partnerstwa — samorzad i uczestniczgce w partnerstwie podmioty stosujg partnerski
styl dziatania (oparty na porozumieniu, dlatego procedury glosowania przewidywane

sg W wyjatkowych sytuacjach).

2. zasada efektywnosci — oznacza, ze partnerstwa bedag okreslaty wspdlne dla wszystkich
uczestnikow cele. Cele beda podlegaty ocenie ich osiggania;

3. zasada pomocniczosci — powolywanie partnerstw wspieranych przez samorzad miejski
pozwala odcigizy¢ administracje w zadaniach wtasnych (organizacyjnie i finansowo), bedzie
wplywato na podnoszenie jakos¢ ustug i zadowolenie spoteczne. Z drugiej strony pozwoli
organizacjom pozarzgdowym budowac trwate wiezi wspotpracy umozliwiajace realny wptyw

na zagadnienia lezgce w kompetencjach tych organizacji;

4. zasada jawnosci — oznacza jawne procedury oraz w petni dostepng informacje na temat
partnerstw;

5. zasada suwerennosci stron — pomimo partnerstwa, kaidy partner jest podmiotem
podlegajgcym odrebnym zasadom dziatania, dlatego wkfad do partnerstwa wszystkich
podmiotow oraz zasady funkcjonowania partnerstwa muszg by¢ akceptowane i przyjmowane
w postaci umowy lub porozumienia; Kazdy z partnerdw realizuje zasady partnerstwa

zachowujgc swojg autonomie.



6. zasada uczciwej konkurencji — samorzad gminny bedzie dziatat wedtug jawnych procedur,
jednak ze wzgledu na interes spoteczny, premiowany bedzie udziat w partnerstwach opartych
na dobrych doswiadczeniach wczesniejszej wspotpracy.

§ 3 WKLAD WNOSZONY DO PARTNERSTWA
1. Wszystkie podmioty mogg wnosic do partnerstwa nastepujace zasoby:
1) finansowe,
2) ludzkie,
3) organizacyjne,
4) techniczne
5) know-how iinne zasoby niezbedne do funkcjonowania partnerstwa.

2. Szczegotowy podziat wktadu oraz sposob wykorzystywania wspolnych zasobow bedg okreslaty

umowy dotyczace partnerstwa.

§ 4 Powotanie Komisji

Do oceny oraz wyboru partnerstwa Wojt powotuje w drodze zarzgdzenia Komisje statg ocen
partnerstwa oraz okresla regulamin jej pracy. Cztonkowie Komisji powotywani sg przez Wajta na
podstawie zgtoszonych kandydatur przez przedstawicieli podmiotéw wymienionych w § 1 pkt.
3-5.

&5 PROCES ZAWIAZYWANIA PARTNERSTW
Przewiduje sie dwa rodzaje inicjatywy zawigzania partnerstwa:
1. partnerstwo z inicjatywy Gminy;

2. partnerstwo z inicjatywy pochodzgcej spoza Gminy — inicjatorem wspdtpracy mogg byc
podmioty wymienionew § 1

§ 6. PARTNERSTWO PROJEKTOWE Z INICIATYWY GMINY
Zaklada sie nastepujgce kroki w celu utworzenia tego typu partnerstwa:

1. Opracowanie zatozen partnerstwa — zatozenia przygotowuje odpowiedzialny za dang tematyke

pracownik merytoryczny Urzedu. Zatozenia powinny okreslac:
a) argumenty, dla ktorych warto zawigzac partnerstwo,

b) cele partnerstwa,

c) korzysci,

d) wstepne koszty zaangazowania,

e) harmonogram,

f) ogolne zasady wspotpracy (w tym zasady procedowania),
g) propozycje podziatu zadan,

h) propozycje osob zaangazowanych w projekt,



i) plan konsultacji opracowany zgodnie z prawem miejscowym dot. prowadzenia konsultacji
o ile zatozenia projektu nie wynikajg z wczesniejszej diagnozy

2. Podjecie decyzji o wspdtpracy w trybie partnerskim — decyzje podejmuje Wajt po zapoznaniu sie
z zatozeniami ogdlnymi. Wojt powotuje jednoczesnie — zarzadzeniem — Grupe Roboczg i wskazuje

kierownika merytorycznego;

3. Przeprowadzenie naboru instytucji zewnetrznych — nabor partneréw prowadzi Grupa Robocza.
Nabor odbywa sie z zachowaniem nastepujacych etapow:

a) ogloszenie otwartego naboru partnerow w dzienniku ogolnopolskim lub lokalnym oraz w BIP

(21 dni na zgtoszenie);

b) wybér partnerdow — z uwzglednieniem: zgodnosci profilu partneréw z celami planowanego
partnerstwa, oceny oferowanego wktadu, oceny doswiadczenia partnera i dotychczasowego

doswiadczenia Gminy we wspotpracy z partnerem;

c) podanie do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu

zadan partnerow;

4) Przygotowanie umowy partnerskiej. Jezeli projekt jest finansowany ze srodkow zewnetrznych,
umowa powinna by¢ zgodna z zasadami narzuconymi przez instytucje zarzadzajaca.

W szczegdlnosci umowa powinna zawierac:

a) cele partnerstwa,

b) wskazanie partnerow, wraz z okresleniem wkiadu do partnerstwa, ich funkcji, zadan

i zakresu odpowiedzialnosci,
c) zasady nadzoru nad realizacja partnerstwa,
d) czestotliwosc spotkan (w zaleznosci od projektu, lecz nie rzadziej niz raz na kwartat),
e) zasady sprawozdawczosci,

f) sposéb zarzadzania/realizacji uwzgledniajacy partnerskie podejscie do wspdtpracy, ale
rowniez okreslajgcy zasady udziatu w podejmowaniu decyzji i sposob rozstrzygania sytuacji

spornych),
g) zasady komunikacji (terminowosc¢ odpowiedzi, reakcji etc.),
h) skutki odstgpienia/nierealizowania partnerstwa,
i) zasady wykluczenia.

5) Faza realizacji projektu — realizacja zadan w projekcie bedzie podlegata biezgcemu
monitorowaniu; Dla sprawnej realizacji projektu Wajt powotuje koordynatora projektu.

6) Sprawozdanie koncowe/zamkniecie projektu — bedzie to zadanie Grupy Roboczej.
Sprawozdanie przyjmuje Wojt.

§ 7 PARTNERSTWO PROJEKTOWE Z INICJATYWY POCHODZACE) SPOZA GMINY
Zaktada sie nastepujgce kroki w celu utworzenia tego typu partnerstwa:

1) Zgtoszenie przez podmiot, o ktorym mowa w § 1, propozycji partnerstwa do Gminy
przygotowanie zatozen wstepnych wybranego projektu.



W szczegolnosci zatozenia powinny okreslac:

a)
b)
c)

d)

argumenty, dla ktérych warto zawigzac partnerstwo,

cele partnerstwa,

korzysci,

wstepne koszty zaangazowania,

harmonogram,

ogolne zasady wspotpracy (w tym zasady procedowania),

propozycje podziatu zadan,

propozycje oséb zaangazowanych w projekt,

opinie urzednika odpowiedzialnego za wspotprace z organizacjami pozarzgdowymi,

odniesienia do Strategii Rozwoju Gminy —w jakim zakresie partnerstwo przyczynia sie do

realizacji celow Strategii i innych programow

2) Podjecie decyzji o partnerstwie oraz wyznaczenie o0sob odpowiedzialnych za udziat
w partnerstwie — Wojt powoluje grupe roboczg, w skiad ktorej powotuje m.in. przedstawicieli
Urzedu i jednostek gminnych oraz przedstawicieli podmiotow bedgcych partnerami projektu.

Grupa robocza powotywana jest w formie zarzadzania Wojta.

3) Przygotowanie umowy partnerskiej. W przypadku wykorzystywania przez partnerstwo srodkow
zewnetrznych umowa powinna by¢ zgodna z zasadami narzuconymi przez instytucje zarzadzajaca.
W szczegolnosci umowa powinna zawierac:

a)

b)

cele partnerstwa,

wskazanie partnerow, wraz z okresleniem wktadu do partnerstwa, ich funkcji, zadan i zakresu

odpowiedzialnosci,

zasady nadzoru nad realizacjg partnerstwa,

czestotliwosc spotkan (w zaleznosci od projektu, lecz nie rzadziej niz raz na kwartat),
zasady sprawozdawczosci,

sposob zarzadzania/realizacji uwzgledniajgcy partnerskie podejscie do wspdtpracy,
ale rowniez okreslajgcy zasady udziatu w podejmowaniu decyzji i sposdb rozstrzygania sytuacji

spornych),
zasady komunikacji (terminowosc¢ odpowiedzi, reakcji etc.),
skutki odstgpienia/nierealizowania partnerstwa,

zasady wykluczenia.

4) Faza realizacji projektu —realizacja zadan w projekcie bedzie podlegata biezgcemu monitorowaniu;

5) Sprawozdanie koricowe/zamknigcie projektu — bedzie to zadanie Grupy Roboczej. Sprawozdanie

przyjmuje Wajt.



UZASADNIENIE

Partnerstwo przy realizacji zadan publicznych ma szczegolne znaczenie dla zaspokajania
potrzeb mieszkancow. Forma wspotpracy samorzadu z organizacjami pozarzagdowymi
rozumiana jest jako wspotpraca przy realizacji konkretnych projektéw na rzecz realizacji zadan
publicznych (tzw. partnerstwa projektowe). Przedsiewziecia te majg scisle okreslone cele i
ramy czasowe realizacji. Wspotpraca, zgodnie z zasada efektywnosci, ma doprowadzi¢ do
efektywnego wykorzystywania zasobdw osobowych i rzeczowych partnerow tworzgc efekt
synergii.

Zarzadzenie wprowadza sie w celu realizacji projektu ,, Modelowy Samorzad” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Spotecznego.



