WGJT GMINY ELBLAG
R e ZARZADZENIE NR SL! .......
WOITA GMINY ELBLAG
z dnia 01 wrzesénia 2017 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. projektu pn. ,,LET'S GO -program zajec
pozalekcyjnych dla uczniéw szkét podstawowych i gimnazjow Gminy Wiejskiej
Elblag” wspoétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgadzie gminnym
(tj. z 2016, poz. 446 z p6ézn. zm.) oraz uchwaty nr XXV1/189/2017 Rady Gminy Elblag z dnia
25 maja 2017 roku w sprawie przystapienia gminy Elblag do projektu ,LET’S GO - program
zajec¢ pozalekcyjnych dla uczniéw szkdét podstawowych i gimnazjow Gminy Wiejskiej Elblag”
wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

§1
Powotuje sie Zespot d. projektu pn. ,LET'S GO - program zajec pozalekcyjnych dla uczniéw
szkét podstawowych i gimnazjow Gminy Wiejskiej Elblag” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, zwany dalej Zespotem.

§2
Wyznacza sie do Zespotu nastepujgce osoby:

1) Anna Wdjtowicz- koordynator ds. szkét, st. specjalista ds. oswiaty w Urzedzie Gminy
Elblag,

2) Izabela Cymerman - obstuga finansowa projektu, gtéwny ksiegowy oswiaty w Urzedzie
Gminy Elblag,

3) Ewa Ortowska - obstuga finansowa projektu, inspektor ds. rachuby oswiaty w Urzedzie
Gminy Elblag,

4) Matgorzata Bielawska - dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Gronowie Gérnym,

5) Grazyna Gatazka - dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej im. Panstwowej Strazy
Pozarnej w Nowakowie,

6) Edyta Rokita - dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Pilonie,

7) Agnieszka Bitas - dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Wezinie.



Do za
1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

§3

dan koordynatora ds. szkét nalezy:

koordynowanie catoksztattem zadan merytorycznych zaplanowanych w projekcie po
stronie Urzedu Gminy Elblag i jednostek realizujacych projekt,

biezacy monitoring terminowosci i efektywnosci wdrazania projektu,

dbato$¢ o merytorycznie wysoka jako$¢ projektu i zgodnos¢ realizowanego projektu
z umowaq o dofinansowanie,

prowadzenie biezacej dokumentacji projektu,

sporzadzanie sprawozdan merytorycznych i informacji na temat realizowanego projektu,
uzupetnianie i weryfikowanie danych w bazie SL 2014 w zakresie postgpu rzeczowego,
biezace monitorowanie rezultatéw i celow zaplanowanych w projekcie,

prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektu,

koordynowanie pracy prowadzonej przez dyrektoréw szkét,

koordynacja prac Zespotu, zwotywanie spotkan.

§4

Do zadan osoby odpowiedzialnej za obstuge finansowa projektu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)
11)

~

biezace monitorowanie wydatkéw dokonywanych w ramach projektu zgodnie
z wnioskiem aplikacyjnym i umowa o dofinansowanie,

sporzadzanie harmonogramu pfatnosci po uzgodnieniu z koordynatorem ds. szkét
aktualnego harmonogramu projektu,

weryfikowanie prawidtowosci przygotowania faktur i innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy i jednostek realizujgcych
projekt,

monitorowanie przeptywow pienieznych,

monitorowanie terminowego regulowania ptatnosci,

terminowe zasilanie kont jednostek realizujgcych projekt,

kontrolowanie planu finansowego projektu w czesci dotyczacej planu wydatkéw Urzedu
Gminy i jednostek realizujgcych projekt,

sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014
w zakresie wydatkéow Urzedu Gminy i jednostek realizujacych projekt na podstawie
przedstawionych przez nie dokumentéw ksiegowych,

sporzadzanie informacji i zestawien w zakresie wydatkéw Urzedu Gminy i jednostek
realizujacych projekt, zgodnie z biezacymi potrzebami zgtaszanymi przez rézne
podmioty i komisje,

wspotpraca z Instytucjg Zarzadzajacq oraz pozostatymi osobami z Zespotu,
uczestniczenie w pracach Zespotu.



§5
Do zadan dyrektora szkoty nalezy:

1) realizacja zadan zaplanowanych w projekcie po stronie szkoly zgodnie
z wnioskiem aplikacyjnym,

2) rekrutacja uczestnikéw projektu (ucznidéw, nauczycieli) w liczbie zgodnej z whnioskiem
o dofinansowanie oraz prowadzenie dokumentacji z nig zwigzanej (formularze
zgtoszeniowe, deklaracje uczestnictwa)

3) dbatoé¢ o merytorycznie wysoka jakos$¢ projektu i zgodnos¢ realizowanego projektu
z wnioskiem aplikacyjnym oraz z umowgq o dofinansowanie,

4) prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z realizacjq zadan zaplanowanych
w projekcie po stronie szkoty/placéwki,

5) nadzorowanie dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli prowadzacych zajecia
dodatkowe: dzienniki zaje¢; plany pracy; sprawozdania miesieczne z realizowanych
zaje¢ uwzgledniajace zakres zaje¢, frekwencje na zajgciach, godziny zrealizowanych
zaje¢; dokumentacja fotograficzna; testy kompetencji na wstepie i na zakonczenie
projektu,; raport podsumowujacy poziom zdobytych kompetencji przez uczestnikow
projektu,

6) sporzadzanie sprawozdan merytorycznych i informacji na temat zadan zaplanowanych
w projekcie po stronie szkoty,

7) opracowanie i realizacja planu promocji i informacji dla zadan zaplanowanych
w projekcie po stronie szkoty,

8) wprowadzanie do systemu SL2014 danych dotyczacych uczestnikow projektu oraz
personelu,

9) uczestniczenie w pracach Zespotu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

WOYIJT

mgr inz. Gehowefa Kwoczek



UZASADNIENIE

Powotanie Zespotu ds. projektu: pn. ,LET'S GO -program zaje¢ pozalekcyjnych dla uczniéw
szkét podstawowych i gimnazjéw Gminy Wiejskiej Elblag” wspéifinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej Zespotem ma na celu prawidtowq realizacje
dziatan zaplanowanych w projekcie.

Dokonanie podziatu zakresu obowigzkéw cztonkéw Zespotu zapewni biezacy monitoring
terminowosci i efektywnosci wdrazania projektu, a takze dbato$¢ o merytorycznie wysoka
jako$¢ projektu i zgodnos$¢ realizowanego projektu z wnioskiem aplikacyjnym oraz umowa
finansowa.

Zarzadzenie nie rodzi skutkéw finansowych.

Nie wnoszg zastrzezen
~ pod wzglgdem
formalno- prawnym
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