ZARZADZENIE Nr 6 ,"?’OM
Wojta iny Elblag
z dnia OEWJM T

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych Urzedu Gminy Elblag

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 1. nr 142, poz.1591 z pdzn. zm )i § 2  ust. 21i3 Zatacznika Nr 1 do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych ( Dz.U. Nr 14 poz. 67 ) , zarzadzam si¢ co
nastgpuje:

§1
Wyznaczam na koordynatora czynnosci kancelaryjnych Panig Wiestawe Beben — archiwiste
do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wilasciwego
zaktadania spraw i1 prowadzenia akt spraw.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 01.01.2011 1.
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mgr inz. Genowefa Kwoczek

Uzasadnienie:
W dniu 20.01.2011 r. zostalo ogloszone rozporzadzenie Rady Ministréw w Dzienniku Ustaw Nr 14,

poz. 67 r. w sprawic instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych, na podstawie kiérego wojt wskazuje
imiennie  archiwiste do biczacego nadzoru. Zgodnic z § 7 w/w rozporzadzenia przepisy
rozporzadzenia maja zastosowanie do dokumentacji powstajacej i naplywajacej do podmiotu od dnia
1 styczmia 2011 r.




